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ATOS DO GABINETE

PROCESSO DE ATENDIMENTO DE DEMANDAS NO GABINETE

O processo de atendimento de demandas do Gabinete é iniciado com a abertura de
demandas através do Documento de Oficializacdo de Demanda - DOD.

O propédsito é auxiliar na identificagcdo da demanda durante todo o ciclo de vida da
demanda, desde a abertura até o encerramento definitivo do servico, bem como acompanhar as
demandas em andamento, a viabilidade e situagao das mesmas.

1. Ao ser aberta uma demanda pelo gabinete, a mesma sera encaminhada para a
SUPOP para a realizagao do estudo de viabilidade.

2. A SUPOP comunicara o resultado do Estudo de viabilidade ao Gabinete.

3. O Gabinete, de acordo com as prioridades, autorizard a elaboragdo de

projetos da referida demanda.

4, A cada abertura de demanda, a Assessoria de Gabinete atualizara as
demandas em andamento no Formuléario de Controle de Demandas.
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DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA - DOD

IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

Codigo da Demanda <DOD_aaaa_Sequencial>

Nome da Demanda |<apelido da demanda>

Demandante: <nome da regido administrativa, 6rgao, parlamentar, etc.>

Processo SEI: <processo SEI do Demandante>

AUTORIZACAO DE ELABORACAO DE PROJETOS

Tendo em vista a viabilidade do projeto, conforme estudo de viabilidade (ID_SEl),
AUTORIZO a elaboracdo de projetos da demanda abaixo citada.

IDENTIFICACAO DA DEMANDA

Cédigo da

<DOD _aaaa_Sequencial>
Demanda

Nome da Demanda <apelido da demanda>
Demandante: <nome da regido administrativa, 6rgao, parlamentar, etc.>

Processo SEI: <processo SEI do Demandante>
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FORMULARIO DE CONTROLE DE DOCUMENTOS DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDAS

Cadigo .
Data da da Ap:laldo

DOD Demanda

Processo SEI Nome do
Demanda || Demanda Demandante || Demandante

Viabilidade

ID SEI

<viavel>

<ID

autorizacao

de

elaboragao

de
projetos>

<inviavel>

<ID
resposta>

RENATO C. DE CARVALHO JR.
Chefe de Gabinete

O original desta matéria encontra-se no Processo SEI n2 00110-00001034/2022-51.

Assinado de forma eletrénica por:
HILDEVAN AGUIAR CAVALCANTE
Subsecretario de Administra¢ao Geral

SODF

SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL
Setor de Areas Publicas, Lote B Bloco A-
15 — Brasilia/DF. CEP: 71.215-000
Telefones (61) 3306-5015
www.so.df.gov.br

LUCIANO CARVALHO DE OLIVEIRA
Secretdario de Estado de Obras e
Infraestrutura do Distrito Federal

JANAINA DE OLIVEIRA CHAGAS
Secretaria Executiva

HILDEVAN AGUIAR CAVALCANTE
Subsecretdrio de Administracdo Geral
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