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ATOS DO GABINETE

PORTARIA INTERNA N2 2 DE 27 DE AGOSTO DE 2019.

O SECRETARIO DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das
atribuicdes que lhe confere o inciso Xl, do artigo 12, do Decreto n2 39.133, de 15 de junho de 2018,
bem como o previsto no paragrafo § 19, do artigo 14, da Portaria Interna n? 01, de 20 de agosto de
2019, RESOLVE:

Art. 12 Instituir, no dmbito da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal,
a Comissdao Permanente de Implementacdo e Monitoramento do Ponto Eletronico.

Art. 22 A referida Comissdao Permanente terd as seguintes atribuicdes:

| - coordenar a implantacdo do Sistema de Registro Eletronico de Frequéncia para as Unidades
Organicas da SODF;

Il - monitorar e avaliar o fiel cumprimento das regras previstas nas legislacdes especificas
relacionadas a carga horaria e ao registro da frequéncia dos servidores;

lIl - monitorar e avaliar o funcionamento do Sistema de Registro Eletrénico de Frequéncia;
IV - propor correcdes, alteracdes ou atualizacdes desta portaria, quando necessarias;
V - promover a gestdo do local de instalagdo dos Registradores Eletrénico de Ponto (REP);

VI - comunicar as Unidades desta Secretaria quando do fechamento do més, a disponibilizacdo da
folha de frequéncia para impressao e assinatura, até o 52 dia do més subsequente;

VIl - registrar no Sistema de Registro Eletronico de Frequéncia as ocorréncias que lhe forem
encaminhadas pela Chefia imediata, previstas no inciso Il, do artigo 19, da Portaria Interna n2 01,
de 20 de agosto de 2019;

VIl - encaminhar a Coordenacao de Gestao de Pessoas, relatério consolidado sobre a frequéncia
de todos os Servidores lotados nesta Secretaria, para fins de ciéncia e homologacgao;

IX - emitir relatdrios gerenciais mensais de utilizacdo de ocorréncias indevidas e outros que se
fizerem necessarios para a boa gestao do sistema;

X - informar a Subsecretaria de Administracdo Geral, até o dia 30 (trinta) do més subsequente, as
faltas injustificadas, superiores a 30 (trinta) dias consecutivos ou 60 (sessenta) dias no periodo de
12 (doze) meses;

Xl - informar a Subsecretaria de Administracao Geral quaisquer infragdes disciplinares relacionadas
ao registro de frequéncia dos servidores;

XII - incluir no Sistema de Registro Eletronico de Frequéncia, as informacdes relativas a alteracao
de lotacdo e horario de trabalho dos servidores, bem como, os afastamentos legais e
regulamentares.
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Art. 32 A Comissdo sera composta pelos servidores CLAUDIA APARECIDA MOREIRA, matricula n2
273.531-8, RAFAEL DE JESUS DA CRUZ, matricula n2 273.976-3, ERICA LOPES MOURAO, matricula
n2 274.019-2 e JANAINA DE OLIVEIRA CHAGAS, matricula n? 273.637-3.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
I1ZIDIO SANTOS JUNIOR
Secretdrio de Estado

O original desta matéria, encontra-se no Processo SEI n2 00110-00001765/2019-00.
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