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1.INTRODUCAO

O Planejamento Estratégico Institucional (PEl) envolve um conjunto de mecanismos utilizados para contextualizar, revisar ou definir o
estabelecimento de metas para atingir um ou mais objetivos.

O PEI tem como objetivo organizar e apresentar o planejamento de iniciativas estratégicas e respectivo acompanhamento de resultados desta
Secretaria, com vistas a promover solucdes para melhoria do desempenho institucional e aprimoramento do processo decisério e a qualidade
do uso dos recursos publicos.

Este Manual tem o objetivo apresentar o processo de trabalho de planejamento estratégico na SODF. Para isso, sdo apresentados os tdpicos,
legislacdo aplicada, diagrama de contexto, fluxo com o passo a passo de como elaborar, registrar e acompanhar as metas estratégicas
planejadas.
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3.ELABORACAO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL
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3.2.

ENTRADA

Periodo de Atualizacdo do
PEI

Avaliacdo do
Direcionamento
Estratégico Anterior

Informagdes das areas

Direcionamento
Estratégico Operacional

Plano Estratégico
Aprovado

Passo

Passo 01

Passo 02
Passo 03
Passo 04
Passo 05

Passo 06

Passo 07

Passo 08

Passo 09

Passo 10

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)
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REVISAO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

Atividade

INiclO

Promover a Revisdo do Planejamento Estratégico

Revisar Objetivo Estratégico
Definir Indicadores de Desempenho
Definir Métricas e Linha de Base

Definir Metas Anuais

Elaborar Plano Estratégico

Aprovar Plano Estratégico

Registrar Ag6es do PEIl no Sistema GestaoDF

Apresentar Plano Estratégico em reunido do CIG

Ir para o Processo de Acompanhamento de Metas

FIM

Responsavel

AGEP

SUBSECRETARIAS
E ASSESSORIAS

AGEP

ALTA DIRECAO

AGEP

Ferramenta

Excel

REUNIAO

EXCEL

SEI

GestaoDF

REUNIAO

SAIDA

Avaliacdo do
Direcionamento
Estratégico Anterior

Informacgdes das areas

Direcionamento
Estratégico Operacional

Plano Estratégico
Aprovado

AcOes registradas no
GestaoDF

Plano Estratégico
apresentado
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4.ACOMPANHAMENTO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL

4.1. FLUXO0 DO PROCESSO DE TRABALHO
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4.2. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO (POP)

ACOMPANHAMENTO DO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

ENTRADA Passo Atividade Responsavel Ferramenta SAIDA
INicIO
Planilha de Metas d .. =
aniina de vietas das Passo 01 | Solicitar Evolugdo das Metas AGEP SEI
Areas
. = D h

Passo 02 | Atualizar Evolugdo das Metas SUBSECRETARIAS | SEI espacho
Despacho

Passo 03 | Enviar Evolugdo das Metas E ASSESSORIAS ' g|

Planilha de
Tabelas Atualizadas Passo 04 | Atualizar a Planilha de Acompanhamento de Metas Excel Acompanhamento de
Metas Atualizada
Passo 05 Iéncaminhar Planilha de Acompanhamento para Ciéncia das AGEP SE| Despacho
. Areas

Planilha de
Acompanhamento de Passo 06 | Atualizar Evolugdao Das Metas No Sistema GestdaoDF GestdoDF  Sistema Atualizado
Metas Atualizada Solicitar Publicacio do Acompanhamento na Intranet e no Site . .

Passo 07 E-mail E-mail

da SODF
E-mail Passo 08 |Ir para o Publicagédo da Evolugdo das Metas Planejadas
ASCOM
Publicacdo Passo 09 | Informar Publicagdo a AGEP E-mail E-mail
. . A . Site e — .

E-mail Passo 10 | Confirmar a Publicacdo na Intranet e Site Publica¢do Confirmada

AGEP Intranet

Periodo de Atualizacdo Passo 11 |Ir para o Passo 01

FIM
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5.HISTORICO DE VERSOES DESTE DOCUMENTO

co_Instrumento (1)

Nome do Documento Edicao Da.t? de~ Descrigao Sucinta das Modificagdes no documento
modificagdao
Foram atualizados:
e Introducdo;
SODF_Manual_de_Planejame e Fluxos de Elaboragdo e de Acompanhamento do Planejamento Estratégico
nto_Estratégico_|Institucional 3.0 25/01/2024 Institucional;
(Edicdo 3.0) e Procedimentos Operacionais Padrao de Elaboracdo e de Acompanhamento do
Planejamento Estratégico Institucional;
e Diagrama de Contexto do Processo de Planejamento Estratégico Institucional
Foram realizadas as seguintes alteracées no documento:
1. Nome do documento para SODF_Planejamento_Estratégico_Manual (2.0)
. , porque este se tornara o manual do processo.
SODF_Planejamento_Estrategi |, 18/08/2022 | 2. Foram atualizados:
co_Manual (2.0) ]
e Diagrama de Contexto
e Fluxos do Processo de Trabalho
o Procedimento Operacional Padrdao — POP
SODF_Planejamento_Estrategi 1.0 21/12/2020 e Cria¢do deste documento.
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