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SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS
CoMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL

- H;r MANUAL DE PROCESSOS DE LICITACAO

1.INTRODUCAO

A Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal — SODF, constituiu a Comissdao Permanente de Licita¢dao - CPLIC em outubro
de 2021 para conduzir processos licitatérios objetivando a contratagdo de servigos de obras e infraestrutura urbana, tipificados no art. 12 do

Decreto n242.792/2021, e teve sua Ultima alteracdo pela Ordem de Servico n2 07, de 06 de julho de 2022.

A implantacdo dos processos de trabalho e procedimentos operacionais padrao sdao de extrema importancia, pois visa promover melhorias no
Processo Licitatério, prevenir riscos de atraso ou suspensdo de certames, melhorar a qualidade dos documentos e fomentar melhor

organizacdo dos documentos dentro do Sistema Eletronico de Informacgdes — SEI.

As licitagGes realizadas pela CPLIC sdo divulgadas no sitio da SODF (https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-pela-sodf/). Sendo os Editais,

disponibilizados ainda, no sitio www.gov.br/compras (UASG 929053).

2. DISPOSITIVOS LEGAIS

Lei n2 10.520, de 17 de julho de 2002

Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da
Constituicdo Federal, modalidade de licitagdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigos
comuns, e da outras providéncias.

Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993

Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, institui normas para licitagdes e contratos da
Administracdo Publica e da outras providéncias.

Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013

Regulamenta o Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei n2 8.666, de 21 de junho de 1993.

Decreto n2 10.024, de 20 de setembro de 2019

Regulamenta a licitagdo, na modalidade pregdo, na forma eletrénica, para a aquisicdo de bens e a
contratacdo de servicos comuns, incluidos os servicos comuns de engenharia, e dispbe sobre o uso da
dispensa eletrénica, no ambito da administragdo publica federal.

Decreto n2 39.103, de 06 de junho de 2018

Regulamenta, no ambito do Distrito Federal, o Sistema de Registro de Precos e dd outras providéncias.
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3. DIAGRAMA DE CONTEXTO - LICITACAO
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4.FASE PREPARATORIA

TACAO

I. FLUX0O DO PROCESSO DE TRABALHO

w
- INitio
[
2 APROVAR N ENCAMINHAR
= ENVIAR DOCUMENTAGROTECNICA! AUTORIZAR A CONCORRENCIA PROCESSO RECEBER /
6 AUTORIZAGAO DE SOLICITAR DISPONIBILIDADE LICITACAO LICITATORIO ENCAMINHAR
ELABORACAO DE ORCAMENTARIA PARA PGDF PARECER PGDF
PROJETOS PREGRO
™
a
9 PARECER PGDF
a
Q ¥
!< a
o ELABORAR / ENVIAR PROCESSO
Uis AJUSTAR PROJETO SEl(Processo
< 7 BASICO Licitatério)
=
] REVISAR REVISAR A
P::ﬁ:::ﬂ"’é a REQUISITOS " ANALISAR PARECER PGDFY
< PRELIMINARES CRIAR LISTA DE AJUSTES
[a) Prajeto Basico ( 2
< NOK oK ELABORAR / FASE
< ——————» AJUSTAR MINUTA LICITATORIA
o DE EDITAL PREGAQ SOLICITAR AJUSTES Minuta de Contrato R
O %] Ok NOK PARA 05 RESPONSAYEIS |
e
= [¥] ENVIAR PROJETO Minuta de Edital X
BASICO E DOCUMENTOS REVISAR MINUTA 4
TECNICOS PARA DE EDITAL
< APROYAGAO
[TT] SOLICITAR MINUTA NOK
o DE CONTRATO -
FASE LICITATORIA
o CONCORRENCIAZ
w oK TOMADA DE PREGO
wv) 2
g a
§ INFORMAR DISPONIBILIDADE
1| g ORC. ARIA §
w5 DECLARAGAO DE ORGAMENTO
o
(NS
=2
(o i
wy
- ELABORAR  AJUSTAR.
5 MINUTA DE —_—
@ ©__, CONTRATO e
3
Depois
oK da PGDF
=
H] YERIFICAR O PROCESSO Antes
< LICITATORIO COMPLETO da PGDF
Qual o momento 1
da verificagio?
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II. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

FASE PREPARATORIA

ENTRADA Passo Atividade Responsavel | Ferramenta SAIDA
INiCIO
Passo 01 |Enviar Autorizagao de Elaborac¢ao de Projetos GABINETE
- Modelo ID_SEI 87463428
Passo 02 |Elaborar/Ajustar Projeto Basico
Passo 03 |Enviar Processo SEI da Licitacdo
- Nivel de Acesso do Processo SEI deve ser Restrito SUPOP
Passo 03.1 |Inserir e encaminhar Projeto Basico
- Devem ser encaminhados juntos todos os documentos técnicos 1. Projeto Basico;
Passo 04 |Revisar requisitos preliminares 2. Aprovagio de
Passo 05 |SE REQUISITOS PRELIMINARES NAO ATENDIDOS Projetos;

1. Autorizagdo de |Passo 06 Ir para o Passo 02 CPLIC 3. Parecer Juridico;
Elaboragdo de |Passo 07 |SE REQUISITOS PRELIMINARES ATENDIDOS SEI 4, Edital;
Projetos Passo 07.1 Encaminhar o Projeto Basico e documentos técnicos para WORD 5. Autorizagdo para

aprovacao licitar;
Passo 08 Aprovar o Projeto Basico e documentos técnicos GABINETE 6. Minuta de
Passo 09 Solicitar disponibilidade orcamentaria Contrato.
Passo 10 Informar quanto a disponibilidade orgamentaria SUASL{Z:GRE
Passo 10.1 Solicitar a Minuta de Contrato
Passo 11 Elaborar/Ajustar Minuta de Contrato SUAF

- Processo deve ser devolvido a CPLIC
Passo 12 Revisar requisitos preliminares ; CPLIC
Passo 13 SE REQUISITOS PRELIMINARES NAO ATENDIDOS
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Passo 14
Passo 15
Passo 16
Passo 17

Passo 18
Passo 19
Passo 20
Passo 21

Passo 22
Passo 23
Passo 24
Passo 25
Passo 25.1
Passo 26
Passo 27
Passo 28
Passo 29
Passo 30
Passo 30.1

Passo 31

Ir para o Passo 11
SE REQUISITOS PRELIMINARES ATENDIDOS
Elaborar/Ajustar Minuta de Edital
Revisar a Minuta de Edital
- Inserir e preencher Lista de Verificagao de Produtos no
Processo SEl;
- Modelo ID SEI 87811075.
SE MINUTA DE EDITAL NOK
Ir para o Passo 16
SE MINUTA DE EDITAL OK
Verificar todo o processo licitatério
- Inserir Lista de Verificacdo de Produtos — Parecer Juridico;
- Modelo ID SEI 85982817.
SE OS DOCUMENTOS ESTAO NOK
Solicitar ajustes para os responsaveis
Ir para o Passo 02
Ir para o Passo 11
Ir para o Passo 16
SE OS DOCUMENTOS ESTAO OK
Emitir e encaminhar Parecer Juridico
SE E ANTES DA PGDF
Autorizar o Certame
SE MODALIDADE PREGAO
Ir para o processo Fase Preparatoria Pregdo
- Em se tratando de modalidade pregdo ndo é
necessario envio a PGDF, pois ja existe Parecer
Referencial.
SE MODALIDADE CONCORRENCIA

AL

CPLIC

SUPOP
SUAF
CPLIC

AJL

GABINETE
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Passo 32
Passo 33
Passo 34
Passo 35
Passo 36
Passo 37
Passo 38

Encaminhar processo licitatério para a PGDF
Emitir e encaminhar Parecer PGDF
Encaminhar Parecer PGDF
Analisar Parecer PGDF e criar Lista de Ajustes
Ir para o Passo 23
SE E DEPOIS DA PGDF
Ir para o processo Fase Preparatoria
Concorréncia/Tomada de Prego

PGDF
GABINETE

CPLIC

GABINETE

FIM
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5.FASE LICITATORIA - CONCORRENCIA/TOMADA DE PRECO
I. FLUX0 DO PROCESSO DE TRABALHO

%‘“ RECHIER ®)
RECURSOS 4
SOLICIT RECERER . 3

(-‘ PUBLICACAO! QUESTIONAMENTOS. (j)

, REPUBLICAGAD [ MPUGNAGOES
DO CERTATAE 2
1
) AT

ANALISAIY @
RESPONDER RO one
Wi REQUERENTE
eGSO T ANALSAT

Il
RECUSOS FLADORA
TECHiCo?
¢ CONTRA O RELATORIO DE BAITIR NOVD.
01 y EMITIR HOVO RESPOSTA AD

o Y L RESULTADO FERLTADY b et s WSULTADO
= RECUSO RECURSO
+] prodeoe? ACATADOY ACKTADOY

ABIUR ENVELOPES
TAS
(SESSAO PUBLICA)

SESSAO

SUSPE
Wiica o
IPARA ANALISE J:
DOCUMENTA

TECHIED.

CARATER?
souic SUSPENDER. soucrt e
ANALISAR ENCAMINHAR PUBL ENCAMINHAR FELATORIO
ADMINISTRATIVD DOCUMENTOS Mol RELATORIO Sﬁ.’jf&“ﬂ‘ wa?fnié‘&e RELATORIO s
DE HABILITAGAD HABILITAGRO PROPOSTA PRECO JULGAMENTO g oo

Eﬁﬂ—’( ))
1
IBLICAR ENCAMINHAR PUBLICAR ENCAMINHAR DECIDIR
L BRIRATG. DD EXTRATO PARA ANALISE
EXTRATO EXTRATO PARA ANALISE [ } [ Ll
O oo i‘ WO HECURSO oo el
| Y p
? 3

SODF - FASE LICITATORIA - CONCORRENCIA/TOMADA DE PRECO

SUAG

=
<
o

QUESTIONAMENTOS AMALLSE DE ANALISE DE ANALISE DE

E MPUGNACOES DOCUMENTACAD ANALISE DE RECURSOS
T RECURSOS oS PROPOSTAS PREGO
3 CORRIGIR
e WCONSISTENCIAS.
NO PROJETO

2 TSI
E
F
@
a F
3
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-

II. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

FASE LICITATORIA — CONCORRENCIA/TOMADA DE PREGO

- Preparar Ata da Sessdo, deixando apenas os espagos para
inserir as informagdes das licitantes presentes e
encaminhamentos.

ENTRADA Passo Atividade Responsavel | Ferramenta SAIDA
INiCIO
Passo 01 |Solicitar publicagdo/republicacdo do Certame
- Utilizar o processo SEI 00110-00001196/2022-90;
- Disponibilizar Aviso no Con_wpraNS Governamen.tais; . o Aviso de Licitacio
- Os .comprovantes das publicagées fjevem ser inseridos (Unico Lista de Verificacdo
arquivo) no processo SEl do respectivo Certame. CPLIC — HABILITACAO —
- Disponibilizar o Aviso de Licitagdo no site da SODF, bem CPLIC;
como o Edital e seus anexos. Lista de Verificacio
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-pela- — HABILITACAO —
1. Projeto Basico; . SOdf/. — CIAT;
- ’ Passo 02 |Publicar o Aviso de Licitagdo Resultado de
2. Ed.'tal" - Deve ser publicado em DOU, DODF e Jornal de Grande Circulagdo SUAG SE| Habilitag3o;
3. Minuta d.e Passo 03 |Receber questionamentos/impugnacées WORD Lista de Verificagdao
. ngeti:u 4ico. | Pass0 04 |SE QUESTIONAMENTO/IMPUGNACAO ADMINISTRATIVO EXCEL de Produtos —
" | Passo 05 Analisar/Responder ao requerente Propostas Preco;
5. Propostas Preco. . it -
- Disponibilizar Relatério de resposta ao Resultado de
guestionamento/impugnacéo recebida no site da SODF Julgamento;
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-pela- cPLIC Proposta
sodf/> vencedora;
Passo 06 |  SE QUESTIONAMENTO/IMPUGNACAO NAO PROCEDE Parecer Juridico;
Passo 07 Abrir sessdo publica para recebimentos dos envelopes Termo de

Homologacao.
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FASE LICITATORIA — CONCORRENCIA/TOMADA DE PREGO

ENTRADA

Passo

Passo 08

Passo 09

Passo 10
Passo 11

Passo 12

Passo 13

Atividade

Suspender sessdo publica para analise da documentagao
Analisar a documentagao de habilitagdo

- Inserir Lista de Verificagdo — HABILITACAO — CPLIC no
processo SEl da licitagcdo, conforme modelo ID SEI
91106657,

- Os itens da Lista de Verificagdo devem ser preenchidos
conforme respectivo Edital.

Ir para o processo de Andlise de Documentagdo Técnica
Solicitar publicagdo do Resultado de Habilitagao

- Na publicacao do Resultado de Habilitacdo ja deve ser
prevista a data de abertura dos envelopes propostas. Caso
nao haja recurso, a data é mantida. Se houver recurso,
devera ser publicada nova data, junto com a publicacdo do
resultado do recurso.

- Utilizar o processo SEI 00110-00001196/2022-90

- Disponibilizar o Resultado de Habilitacdo no site da SODF
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-pela-
sodf/>

Publicar o Resultado da Habilitagdo

- Deve ser publicado em DOU, DODF e Jornal de Grande
Circulagdo

Receber recursos

- Disponibilizar recurso recebido no site da SODF
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-pela-
sodf/>

Responsavel

CIAT

CPLIC

SUAG

CPLIC

Ferramenta
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FASE LICITATORIA — CONCORRENCIA/TOMADA DE PREGO

ENTRADA

Passo

Passo 14
Passo 15

Passo 16
Passo 17

Passo 18
Passo 19

Passo 20

Passo 21

Passo 22
Passo 23

Atividade

SE RECURSO ADMINISTRATIVO
Analisar/Responder recursos
- Disponibilizar Resposta ao recurso no site da SODF:
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-
pela-sodf/>
Abrir Envelopes Propostas em sessao publica
Suspender sessao para andlise dos documentos
técnicos
Ir para o processo Andlise de Propostas Prego
Solicitar publicagao do Resultado de Julgamento
- Utilizar o processo SEI 00110-00001196/2022-90
- Disponibilizar o Resultado de Julgamento no site:
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-
pela-sodf/>
Publicar o Resultado do Julgamento
- Deve ser publicado em DOU, DODF e Jornal.
Receber recursos contra o Resultado de Julgamento
- Disponibilizar recurso recebido no site da SODF:
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-
pela-sodf/>
Ir para o processo CIAT - Andlise de Recursos
Responder recurso
- Disponibilizar Resposta ao recurso no site da SODF:
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-
pela-sodf/

Responsavel

CIAT

CPLIC

SUAG

CPLIC

CIAT
CPLIC

Ferramenta
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FASE LICITATORIA — CONCORRENCIA/TOMADA DE PREGO

ENTRADA Passo
Passo 24

Passo 25
Passo 26
Passo 27
Passo 28

Passo 29
Passo 30
Passo 31
Passo 32
Passo 33
Passo 34
Passo 35
Passo 36
Passo 37
Passo 38
Passo 39
Passo 40
Passo 41

Atividade

Elaborar Relatdrio propondo homologacdo do certame
- Utilizar modelo ID SEI 90893411
Encaminhar processo para analise juridica
Analisar processo licitatorio
Emitir e encaminhar Parecer Juridico
Homologar o processo licitatério
- Disponibilizar Termo de Homologagao no site da SODF:
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-
pela-sodf/>
SE RECURSO TECNICO
Ir para o processo de Andlise de Recursos
Ir para o Passo 15

SE QUESTIONAMENTO/IMPUGNACAO PROCEDE

SE QUESTIONAMENTO ADMINISTRATIVO
Ajustar Edital
Ir para o Passo 01
SE QUESTIONAMENTO TECNICO
Corrigir inconsisténcias
Ir para o Passo 34

SE QUESTIONAMENTO/IMPUGNACAO TECNICO

Ir para o processo de Questionamento e Impugnagoes
Ir para o Passo 05

Responsavel

GABINETE
AJL
GABINETE

CIAT

CPLIC

SUPOP
CPLIC

CIAT

FIM

Ferramenta
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6. FASE LICITATORIA - PREGAO
I. FLuX0 DO PROCESSO DE TRABALHO
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Witio ANALISAR
DOCUMENTAGAO
DE HABILITACAQ
SOLICITAR
PUBLICACAO/ OUESTIONAMENTOS
REPUBLICACAQ /IMPUGNACOES
DO CERTAME )
1
2 PROPDSTA 3
ACE[TA?
ANALISARE
° RESPONDER
& ADMINISTRATIVO Q”ﬁg{%’:‘m’gﬁ'go’
] )| ABRIR
o CARATER? PRAZO DE
e ABRIRE INTENCAO
o = OPERAR DE RECURSO
x SESSAO ANALISARE
0 RESPONDER
z< PROCEDE? PUBLICA RECURSO
U] ABRIR
w sm PRAZO
o SOLICITAR | G=STGELL
PROPOSTA AvELT
[« AJUSTADA
(PRIMEIRA OU Nio
1 ) AN TE SUBSEQUENTE) SIM
TECNICO EDUAD PROCEDE? 3
< 1 ADJUDICAR
_— ALICITACAD .
o Niio
‘Q
v PUBLICAR
= < EXTRATO (DODF,
=2 DOU e Jornal de
G ) Grande Circulagio)
—
-
W O
z [+]
- z
QUESTIONAMENTOS E ANALISE DE ANALISE DE
Ll IMPUGNACOES PROPOSTAS PRECO RECURSOS
1
w
W5 ENCAMINHAR ENCAMINHAR ADJUDICARS
[a Y PARA ANALISE PARA ANALISE DE HOl
F JURIDICA CONFORMIDADE ALl
ANALISAR
RELATORIO
CPLIC
-
=
4
EMITIR
PARECER
- ANALISAR.
o PROCESSO L an
= LICITATORIO

II. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP
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SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL
CoMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

~ MANUAL DE PROCESSOS DE LICITAGAO

FASE LICITATORIA - PREGAO

ENTRADA Passo Atividade Responsavel |[Ferramenta SAIDA
INiCIO
Solicitar publicacdo/republicagdo do Certame
- Utilizar o processo SEI 00110-00001196/2022-90
Passo 01 |- Disponibilizar Aviso no Compras Governamentais CPLIC
- Disponibilizar Aviso de Licitacdo, bem como o Edital e seus Anexos no site
<https://www.so.df.gov.br/licitacoes-realizadas-pela-sodf/>
Publicar o Aviso de Licitagao
Passo 02 Deve ser publicado em I§OU, DODF e Jornal de Grande Circulagdo SUAG
Passo 03 |Receber questionamento/impugnagio
Passo 04 |SE QUESTIONAMENTO/IMPUGNACAO ADMINISTRATIVO
1. Projeto Basico; | pysso 05 Analisar e responder questionamentos/impugnagcdes far’e(?er'
2. Edital: - Disponibilizar Resposta aos questionamentos/impugnacdes no site. uridico;
3 Minuta de Passo 06|  SE QUESTIONAMENTO/IMPUGNACAO NAO PROCEDE SEI Termo de
Contrato: Passo 07 Abrir e operar sessao publica WORD Adjudicacéo;
. . . s L EXCEL Termo de
4. Parecer Juridico; |Passo 08 Solicitar proposta ajustada a licitante (primeira ou subsequente) Homologacio;
5. Propostas Prego. |Passo 09 Ir para o processo Andlise de Propostas Prego CPLIC ’
Passo 10 Analisar documentacao de habilitagao
Passo 11 SE PROPOSTA NAO ACEITA
Passo 12 Ir para o Passo 08
Passo 13 SE PROPOSTA ACEITA
Passo 14 Abrir o prazo de intengao de recurso
Passo 15 SE RECURSO NAO ADMISSIVEL
Passo 16 Adjudicar a licitagao
Passo 17 Encaminhar processo licitatorio para analise juridica GABINETE
Passo 18 Analisar Relatério CPLIC AJL
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~ MANUAL DE PROCESSOS DE LICITAGAO

FASE LICITATORIA - PREGAO

ENTRADA

Passo

Passo 19
Passo 20
Passo 21
Passo 22
Passo 23

Passo 24
Passo 25
Passo 26
Passo 27
Passo 28
Passo 29
Passo 30
Passo 31
Passo 32
Passo 33
Passo 34
Passo 35
Passo 36
Passo 37

Atividade

Emitir e encaminhar Parecer Juridico

Encaminhar para analise de conformidade

Analisar processo licitatorio
Emitir Nota Técnica
Adjudicar/Homologar a licitagdo

- Disponibilizar Termo de Homologagdo e o Termo de

Adjudicacdo no site da SODF.
SE RECURSO ADMISSIVEL
Abrir prazo recursal
Ir para o Processo de Andlise de Recursos
Analisar e responder recurso
SE RECURSO PROCEDE
Ir para o Passo 08
SE RECURSO NAO PROCEDE
Ir para o Passo 17
SE QUESTIONAMENTO/IMPUGNACAO PROCEDE
Ajusta Edital
Ir para o Passo 01

SE QUESTIONAMENTO/IMPUGNACAO ADMINISTRATIVO

Ir para o processo Questionamentos e Impugnagoes
Ir para o Passo 05

Responsavel

GABINETE
ucl

GABINETE

CPLIC
CIAT

CPLIC

GABINETE

CPLIC

Ferramenta

FIM

7.REVISAO EM PARES

5 LiciTACAO_MANUAL POP (3.0)

P4G.17



SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL

é CoMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO

~®_.  MANUAL DE PROCESSOS DE LICITACAO

I. FLUX0 DO PROCESSO DE TRABALHO

II. PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO - POP

SODF - PROCESSO REVISAO EM PRARES

MODELO SEI :
L .. Listade Verificagio
M Projeto Bisico  ©

o
e Projeto :
2 Bésico (n} & o Lista de Yerificagio
M : Projeta Basico (n)
* PREENCHDA - SEI ENS "NOK"
ELABORAR A.JUSTAK :2;?; :;E)VPBR‘:SEE#) TODOS OS5 [TENS "0K™ ENCAMN[‘U\R
PROJETO BASICO i kd PROJETO BASICO
Verificacio
MODELO SEI
Lista de verificacio
Minuta de Conlrato
] h >. ------- : h ).
= :
=2 .
>z :
Minuta de : .
* Contrato inh : Lista de Verificacio
: * Minuta de Contrato (n) I
PREENCHDA - SEI ITENS "NOK
ELABORAR / AJUSTAR F;ﬁ?;';‘:;:&?gf TODOS 0 MENS “OK" E;C.‘;:"T?:‘Em
MNUTA DE CONTRATO >
CONTRATO CONTRATO
Verificagio
MODELO SEI - .
Lista de Verificagio -
.. .. Minuta de Edital N .
: H ! Lista de Verificacio
= : . + Minuta de Edital (n)
5 Minuta de : ! PREENCHDA - SEI
Edital (n) - N
: ITENS "NOK
ELABORAR § AJUSTAR e TODOS 05 ITENS "0K" ENCAMNHAR
MINUTA DE EDITAL i MNUTA DE EDITAL
verificatio
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REVISAO EM PARES
ENTRADA Passo Atividade Responsavel | Ferramenta SAIDA
INiCIO
Passo 01 |Elaborar/Ajustar:
- Projeto Basico
- Minuta de Contrato
- Minuta de Edital
Passo 02 |Fazer revisdao em pares com aplicacdo da Lista de Verificagdo de Produtos:
- Projeto Basico
1. Autorizacdo - Minuta de Contrato ]
para - Minuta de Edital Pr’o!eto
elaboracdo |Passo 03 |SE TODOS OS ITENS OK Basico;
. - - e~ SUPOP Minuta de
de projetos;|Passo 04 Assinar a Lista de Verificagao no SEI SEI
~ . SUAF Contrato;
2. Aprovagao |Passo 05 Assinar: WORD .
. . . . CPLIC Minuta de
de projeto; - Projeto Basico Edital.
3. Autorizagao - Minuta de Contrato
para licitar. - Minuta de Edital
Passo 06 Encaminhar:
- Projeto Basico
- Minuta de Contrato
- Minuta de Edital
Passo 07 |SE ITENS NOK
Passo 08 Ir para o Passo 01
FIM
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8. HISTORICO DE VERSOES DESTE DOCUMENTO

Nome do Documento

Versao

Data de
modificagdo

Descrigado Sucinta das Modificagées no documento

SODF_Licitagdo_Instrumento
(1.0) - APROVADO

1.0

25/10/2021

Criagao deste documento.

Licitagdo_Instrumento (2.0)

2.0

17/03/2022

Mudanga do nome do instrumento:

DE: SODF_Licitagdo_Instrumento (1) - APROVADO
PARA: SODF_Instrumento_de_ Licitagdo (2.0)

Criagdo do Fluxo do Processo de Licitagdao Fase Preparatdria;

Exclusdo dos fluxos dos processos de abertura de certame de pregdo e de concorréncia;

Alteracdo em todos os procedimentos operacionais padrdo de acordo com as alteragdes nos fluxos;

Mudanga no nome dos fluxos:

1. Licitagdo_Fluxol_FASE_PREPARATORIA (2.0)

Licitacdo_Fluxo3_Pregdo_FASE_LICITATORIA (2.0)

3. Licitagdo_Fluxo2_Concorréncia_FASE_LICITATORIA (2.0)
4. Licitacdo_Fluxo4_Questionamentos_Recursos_FASE_LICITATORIA (2.0)
5. Licitagdo_Fluxo5_Processo_Revisdo_em_pares (2.0)

Inclusdo dos Modelos de Documentos no SEI - aba de Modelos de Documentos
MODELO_SEI_Documento_Aprovacdo de Projeto
MODELO_SEI_Documento_Autoriza¢do para Licitacdo
MODELO_SEI_Lista_de_Verificagdo_Documentos para Habilitagdo (2.0)
MODELO_SEI_Lista_de_Verificagdo_Projeto_Basico (2.0)
MODELO_SEI_Lista_de_Verificagdo_Minuta_do_Contrato (2.0)
MODELO_SEI_Lista_de_Verificagdo_Minuta_do_Edital (2.0)
MODELO_SEI_Lista_de_Verificacdo_para_Contratagdo

N

Processos de Licitagdo — Manual
POP (3.0)

3.0

30/08/2022

Mudanga do nome do instrumento:
DE: SODF_Instrumento_de_ Licitagdo (2.0)
PARA: Processos de Licitagdo — Manual POP (3.0)

Processos de Licitagdo — Manual
POP (4.0)

4.0

15/09/2022

Revisdo do fluxo do processo Fase Licitatoria — Concorréncia/Tomada de Preco.
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