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DECRETO N° 40.158, DE 08 DE OUTUBRO DE 2019
Aprova o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal e da
outras providéncias.
O GOVERNADOR DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribuigdes que lhe conferem os incisos VII,
X e XXVI, do artigo 100, da Lei Organica do Distrito Federal, DECRETA:
Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito
Federal, constante do anexo tnico deste Decreto.
Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.
Brasilia, 08 de outubro de 2019
131° da Republica e 60° de Brasilia.
IBANEIS ROCHA

ANEXO UNICO
. TITULO 1
DAS COMPETENCIAS LEGAIS E DA ESTRUTURA
CAPITULO 1
DAS COMPETENCIAS LEGAIS
Art. 1° A Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, unidade organica de dire¢do
superior da Administragdo Direta do Distrito Federal, diretamente subordinada ao Governador,
compete:
I - coordenar os projetos, a execugdo e a fiscalizagdo das obras publicas;
II - formular diretrizes e politicas governamentais na area de infraestrutura urbana;
IIT - promover a politica de recuperagao de equipamentos publicos; e
IV - coordenar a prestagdo e manutengdo dos servigos publicos no Distrito Federal.
Art. 2° A atuagdo e a competéncia de que trata o artigo anterior serdo executadas por meio de agdes
de planejamento de supervisdo, de coordenacdo, de controle e de normatizagdo, em consonancia com 0s
principios que norteiam a administragdo publica.
CAPITULO 1I
DA ESTRUTURA ORGANICA
Art. 3° Para cumprimento de suas competéncias legais e a execugdo de suas atividades, a Secretaria de
Estado de Obras e Infraestrutura tem a seguinte estrutura organica e hierarquica, nos termos do Decreto
n°® 39.766, de 09 de abril de 2019:
. SECRETARIA DE ESTADO DE OBRAS E INFRAESTRUTURA DO DISTRITO FEDERAL
. GABINETE
. ASSESSORIA ESPECIAL
ASSESSORIA DE GESTAO ESTRATEGICA E PROJETOS
ASSESSORIA DE GESTAO DE ILUMINACAO PUBLICA
. ASSESSORIA JURIDICO- LEGISLATIVA
. ASSESSORIA DE COMUNICACAO
. ASSESSORIA DE CORREICAO
UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
10 OUVIDORIA
11. SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL
11.1. COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAS
11.1.1. GERENCIA DE PESSOAL ATIVO E CADASTRO
11.1.2. GERENCIA DE DESENVOLVIMENTO E CAPACITACAO
11.1.3. GERENCIA DE INSTRUCAO PROCESSUAL
11.2. COORDENACAO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
11.2.1. GERENCIA ORCAMENTARIA
11.2.2. GERENCIA FINANCEIRA
11.2.2.1. NUCLEO DE LIQUIDACAO
11.2.2.2. NUCLEO DE PAGAMENTO
11.2.3. GERENCIA DE CONVENIOS E CONCILIACAO
11.3. COORDENACAO DE LOGISTICA
11.3.1. GERENCIA DE COMPRAS E CONTRATOS
11.3.2. GERENCIA DE ALMOXARIFADO
11.3.3. GERENCIA DE LOGISTICA E PATRIMONIO
11.3.3.1. NUCLEO DE ADMINISTRACAO PREDIAL
11.3.3.2. NUCLEO DE TRANSPORTE
11.3.4. GERENCIA DE DOCUMENTACAO
12. SUBSECRETARIA DE PROJETOS, ORCAMENTO E PLANEJAMENTO DE OBRAS
12.1. ASSESSORIA ESPECIAL ) .
12.2. COORDENACAO DE PROJETOS DE EDIFICIOS ESCOLARES, DE ASSISTENCIA SOCIAL E
SOCIOEDUCATIVO N
12.3. COORDENACAO DE ELABORACAO DE PROJETOS DE
MOBILIDADE N )
12.4. COORDENACAO DE PROJETOS DE UNIDADES DE CONSERVACAO, PARQUES E AREAS
RURAIS
12.5. COORDENACAO DE PROJETOS ESPECIAIS
12.6. COORDENACAO DE ELABORACAO DE ORCAMENTOS
13. SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
13.1. ASSESSORIA ESPECIAL
13.2. COORDENACAO DE CONTROLE CONTRATUAL
14. SUBSECRETARIA DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS EXTERNOS
14.1. COORDENACAO DE PROGRAMAS COM RECURSOS DE FINANCIAMENTO
14.2. COORDENACAO DE PROGRAMAS COM RECURSOS PAC - OGU
14.3. COORDENACAO DE PROGRAMAS INTERNACIONAIS E RECURSOS DE EMENDAS
PARLAMENTARES FEDERAIS
15. SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO DE OBRAS
15.1. COORDENACAO DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO
15.2. COORDENACAO DE PROGRAMACAO ORCAMENTARIA
15.3. COORDENACAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO ORCAMENTARIA
16. SUBSECRETARIA DE GESTAO DE ATIVOS TECNOLOGICOS
16.1. COORDENACAO DE SUPORTE E INFRAESTRUTURA
16.2. COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO
17.  SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMENTO AMBIENTAL E POLITICAS DE
SANEAMENTO
17.1. DIRETORIA DE ESTUDOS E PROJETOS
17.2. DIRETORIA DE LICENCIAMENTO DE OBRAS
17.3. DIRETORIA DE GESTAO AMBIENTAL
. TITULO 11 )
DAS COMPETENCIAS E HIERARQUIA DAS UNIDADES ORGANICAS
K CAPITULO 1 )
DAS UNIDADES DE ASSISTENCIA DIRETA AO SECRETARIO DE ESTADO DE OBRAS E
INFRAESTRUTURA
Art. 4° Ao Gabinete, unidade de representacdo politico-social, supervisio e coordenagdo, diretamente
subordinado ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura, compete:
I - prestar assisténcia direta ¢ imediata ao Secretario e em sua representacdo politica e social;
II - examinar, preparar ¢ despachar o expediente institucional do Secretario;
IIT - acompanhar o andamento dos projetos de interesse da Secretaria junto aos Poderes Legislativos do
Distrito Federal e da Uniao;

INFRAESTRUTURA E

IV - atender a consultas formuladas pelo Poder Legislativo;

V - coordenar o atendimento publico do Gabinete do Secretario e elaborar a agenda de audiéncias e
reunides;

VI - coordenar a consolidagdo do planejamento anual das atividades da Secretaria;

VII - promover publicagdo de atos oficiais da Secretaria; e

VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

Art. 5° A Assessoria Especial, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada ao Gabinete
desta Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura, compete:

I - assessorar diretamente o Chefe de Gabinete no exercicio de suas atribuigdes;

II - preparar minutas de normativos em matérias especificas de interesse da Secretaria;
III - proceder a revisdo de atos normativos, relatérios e outros documentos de
Secretario;

IV - analisar processos relativos a decretos, emitir despachos, pareceres ou notas técnicas;

V - receber, classificar, registrar ¢ despachar documentos dirigidos ao Secretario ou ao Gabinete;

VI - providenciar o atendimento de consultas, requerimentos e requisi¢des formulados a Secretaria;
VII - monitorar o tramite de documentos oficiais e processos dirigidos ao Secretirio ou ao Gabinete

interesse do

e;
VIII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

Art. 6° A Assessoria de Gestdo Estratégica e Projetos, unidade organica de assessoramento, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura compete:

I - realizar a governanga de projetos da Secretaria;

II - assessorar na defini¢do de indicadores de desempenho e metas de desempenho para a Secretaria;
IIT - coordenar o processo de planejamento estratégico das acdes a serem desenvolvidas pela Secretaria
e pelas entidades vinculadas, a curto, médio ¢ longo prazos;

a) auxiliar na divulgacdo dos resultados do planejamento estratégico;

b) acompanhar e orientar a gestdo de programas e projetos em todas as unidades da Secretaria;

IV - coordenar e fomentar as praticas de Gestdo de Riscos;

a) acompanhar de forma sistematica a gestdo de riscos com o objetivo de garantir a sua eficacia e o
cumprimento de seus objetivos;

b) zelar pelo cumprimento da Politica de Gestdo de Riscos;

¢) monitorar a execugdo da Politica de Gestdo de Riscos;

d) estimular a cultura de Gestdo de Riscos;

V - coordenar e fomentar as praticas de Integridade;

a) identificar, planejar e monitorar mecanismos de Integridade, ética e boas praticas de gestdo;

VI - estabelecer um conjunto de medidas para prevengdo de possiveis desvios na entrega dos resultados
esperados pela sociedade;

VII - criar e aprimorar a estrutura de governanga, riscos e controles;

VIII - estimular o comportamento integro no ambito da Secretaria de Obras do Distrito Federal.

Art. 7° A Assessoria de Gestdo de Iluminag@o Publica, unidade orgénica de assessoramento, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura, compete:

I - assessorar a Secretaria nos assuntos de Gestdo de Iluminagdo Publica especificos de interesse da
Pasta;

II - assessorar a Secretaria na coordenagdo geral da manutengdo do Sistema de Iluminagao Publica do
Distrito Federal, nos termos do Decreto n° 36. 539, de 08 de junho de 2015;

IIT - coordenar, representando a Secretaria na Comissdo Executora junto aos oOrgdos de Governo, as
acOes relacionadas ao fornecimento de energia elétrica, as obras de implantagdo, de expansdo e
melhorias do sistema de iluminagdo publica do Distrito Federal;

IV - acompanhar o andamento dos projetos de iluminagdo publica estratégicos ¢ o comportamento das
variaveis externas utilizadas no planejamento da Secretaria;

V - elaborar diretamente toda documentagdo técnica referente aos servigos prestados pela Companhia
Energética de Brasilia - CEB;

VI - emitir, através da Comissdo Executora, a(s) Ordem(s) de Servigos e/ou Autorizagdes (oficios) para
execucdo dos servigos;

VII - fiscalizar a execugdo dos servigos ¢ obras, bem como atestar sua execugdo para a liberagdo dos
recursos;

VIII - supervisionar as atividades de execucdo dos servigos relacionados as obras de implantagdo, de
expansdo ¢ melhorias do sistema de iluminagao publica do Distrito Federal;

IX - participar da coordenacdo e consolidagdo do planejamento anual das atividades da Secretaria;

X - formular a realiza¢do de estudos e apresentar propostas para a implantacdo de iluminagdo publicas
que possibilitem o desenvolvimento do Distrito Federal;

XI - participar, no ambito de suas competéncias, na definicdo das informagdes necessarias a elaboragdo
do Plano Plurianual e do Orgamento Anual da Secretaria;

XII - elaborar relatorio anual de trabalho do Gabinete e consolidar o da Secretaria, com analise e
emissdo de parecer, se necessarios, sobre os relatorios parciais de atividades encaminhados pelas
diversas unidades organizacionais;

XIII - sugerir alteragdes estruturais e regimentais, racionalizagdo de rotinas, métodos e processos para
melhoria na execucgdo das atividades institucionais;

XIV - representar a Secretaria junto aos orgdos de governo nas definigdes do planejamento estratégico
governamental; e

XV - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua 4rea de atuagdo.

Art. 8° A Assessoria Juridico-Legislativa, unidade organica de assessoramento, diretamente subordinada
ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura, compete:

I - assessorar o Secretario, o Secretario Adjunto e demais unidades da Secretaria;

II - promover o exame prévio das minutas de editais de licitagdo, contratos, acordos, convénios, ajustes
e outros assemelhados inerentes as atividades da Secretaria, encaminhados pelo Gabinete, sem prejuizo
da necessaria manifestagdo conclusiva da Procuradoria-Geral do Distrito Federal, haja vista sua
competéncia privativa para o exercicio da consultoria juridica no ambito do Distrito Federal;

IIT - estudar, orientar, analisar e exarar manifestagdes e informagdes sobre os assuntos de interesse da
Secretaria que forem submetidos a sua apreciagdo pelo Gabinete;

IV - manifestar sobre a regularidade juridica de proposi¢do de projeto de lei ou de decreto de interesse
da Secretaria;

V - solicitar instru¢do em procedimentos administrativos internos para subsidiar defesa judicial de
responsabilidade da Procuradoria-Geral do Distrito Federal;

VI - manter arquivo e relatorios atualizados com o controle das decisdes judiciais proferidas nas agdes
e feitos de interesse da Secretaria e demais processos nos quais tenha participagao;

VII - prestar informagdes e fornecer subsidios, nos assuntos de natureza juridica, para o cumprimento
das decisdes e orientagdes emanadas do Tribunal de Contas do Distrito Federal, da Controladoria-Geral
do Distrito Federal, da Procuradoria-Geral do Distrito Federal e de outros 6rgdos com competéncia
decisoria ou de controle;

VIII - exercer outras atividades que estiverem contempladas na sua area de atuagdo, observada a
competéncia privativa da Procuradoria-Geral do Distrito Federal.

§1° Excetua-se da parte final do inciso II deste artigo a analise juridica sobre o tema abordado em
parecer da Procuradoria-Geral do Distrito Federal ao qual o Governador do Distrito Federal tenha
outorgado efeito normativo por meio de despacho publicado no Diario Oficial do Distrito Federal, ou
em casos analogos em que o entendimento da Procuradoria ja se encontrar pacificado;

§2° No caso do paragrafo anterior, a Assessoria Juridico-Legislativa efetuard a andlise quanto ao
cumprimento das recomendagdes constantes do parecer, ndo se exigindo o encaminhamento de consulta
a Procuradoria-Geral do Distrito Federal, salvo para dirimir duvida juridica especifica ndo abordada no
opinativo.

Art. 9° A Assessoria de Comunica¢do Social,
subordinada ao Secretario, compete:

unidade organica de assessoramento, diretamente
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I - assessorar o Secretario e seu Gabinete em matérias relacionadas a comunicagdo social;
II - assistir as unidades organicas de direcdo e assessoramento superiores em matéria de sua
competéncia,
IIT - manter atualizadas, no sitio oficial na Internet e outros canais de informagdo institucionais, as
informagdes de interesse da Secretaria;
IV - planejar, coordenar e executar acdes estratégicas de comunicagdo que auxiliem na resolucdo de
conflitos de interesse entre a instituicdo e seus publicos;
V - planejar, criar, produzir e avaliar material grafico e impresso, audiovisual e digital relacionados a
comunicagao institucional;
VI - elaborar e distribuir as informagdes de carater institucional a serem dirigidas aos meios de
comunicag¢do de massa e outros canais de comunicagao;
VII - assessorar a comunica¢@o interna da institui¢do;
VIII - produzir, editar e divulgar material fotografico, assim como manter arquivo de fotografias para
atender demandas jornalisticas e/ou publicitarias da instituicdo;
IX - planejar, coordenar, executar e avaliar campanhas institucionais de informagdo, de integragdo, de
conscientiza¢do, de motivagdo e de envolvimento com publicos de interesse;
X - elaborar estratégias de sistematizagdo e disseminac@o dos dados e informagdes coletadas através dos
servios da Ouvidoria, em articulagdo com este setor;
XI - planejar, desenvolver, executar e avaliar a produgdo de videos relacionados a tematicas de atuacdo
da Instituig¢do; e
XII - desenvolver outras atividades inerentes a sua area de atuac@o.
Art. 10 Assessoria de Correicdo, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada ao Secretario
de Estado de Obras e Infraestrutura, compete:
I - exercer atividades de correi¢do e de conduta dos servidores da Secretaria;
II - planejar, orientar, aprimorar, conduzir as atividades de correi¢do no ambito da SODF, em especial
pela apuragdo de condutas ilicitas administrativas praticadas por servidores publicos, bem como pelas
acdes de responsabilizagdo administrativa de pessoa juridica;
III - requisitar informagdes e documentos a qualquer unidade da Secretaria;
IV - propor o encaminhamento de pecas de informagdo ao Ministério Publico do Distrito Federal e dos
Territorios - MPDFT e a Policia Civil do Distrito Federal - PCDF, para a apuragdo de responsabilidade
penal, quando verificado indicio da pratica de delito;
V - recomendar a ado¢do de medidas necessarias ao aprimoramento, racionalizagdo e eficiéncia dos
servigos, a adequagdo da conduta funcional aos padrdes éticos e disciplinares legalmente exigidos e a
prevengdo de ilicitos administrativos;
VI - opinar sobre providéncias adotadas por servidores para a prevengdo de situagdes que possam
suscitar conflito de interesses e infragdo disciplinar;
VII - realizar diligéncias e vistorias externas para coleta de provas e realizagdo de ato processual em
procedimentos investigativos e disciplinares;
VIII - zelar pelo atendimento das recomendag¢des dos Orgdos centrais de correi¢ao;
IX - coordenar o levantamento, a consolidagdo e a analise dos indicadores de gestdo relativos a area de
competéncia da Assessoria de Correigdo, para fins de avaliag@o institucional e de resultados, no ambito
da Gestao de Riscos;
X - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 11 A Unidade de Controle Interno, unidade organica de controle e fiscalizagdo, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura e sob a supervisdo técnica e normativa
da Controladoria-Geral do Distrito Federal, compete:
I - apoiar o aperfeigoamento das praticas administrativas da Secretaria;
II - monitorar a execugdo do ciclo or¢amentario e a utilizagdo dos recursos publicos, dando ciéncia de
eventuais anormalidades ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura a Controladoria-Geral do
Distrito Federal;
III - orientar gestores quanto a utilizagdo e prestagdo de contas dos recursos transferidos a entidades
publicas e privadas, por meio de convénios, acordos, termos de parceria e instrumentos congéneres;
IV - acompanhar as recomendagdes da Controladoria-Geral do Distrito Federal e as decisdes do Tribunal
de Contas do Distrito Federal concernentes as atividades do orgdo, assessorando os gestores responsaveis
e o Secretario a fim de dar cumprimento nos prazos devidos;
V - assessorar e orientar os gestores quanto ao cumprimento das normas de natureza contéabil, financeira,
orcamentaria, operacional, patrimonial e referentes a aposentadorias e pensdes;
VI - informar ao Secretario de Estado sobre o andamento e os resultados das agdes e atividades
realizadas na Unidade de Controle Interno, bem como de possiveis irregularidades encontradas no
ambito da gestdo publica;
VII - apresentar, trimestralmente, até o décimo quinto dia Util do més subsequente, relatorio gerencial
das atividades desenvolvidas no periodo e, ao término do exercicio, relatorio anual consolidado das
atividades;
VIII - apoiar a implantagdo da gestdo de riscos e aprimoramento da estrutura de controles primarios,
atuando para fomentar a Auditoria Baseada em Riscos;
IX - analisar, sob a supervisdo do 6rgdo Central de Controle Interno, os atos e fatos com indicios de
ilegalidade ou irregularidade, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de recursos
publicos, sem prejuizo da comunicagdo aos gestores responsaveis, com vistas a ado¢do das medidas
necessarias a resolugdo do problema apontado;
X - atuar em outras demandas do Orgdo Central de Controle Interno e
XI - acompanhar o cumprimento das recomendagdes consignadas nos Relatorios de Auditoria e de
Inspegdes, e de outras demandas oriundas do Orgao Central de Controle Interno, promovendo, quando
necessario, a inser¢ao de informagdes no Sistema de Gestdo de Auditoria do Distrito Federal - SAEWEB
ou outro que venha a substitui-lo.
Art. 12 A Ouvidoria, unidade organica de assessoramento superior e de execucdo, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal, compete:
I - facilitar o acesso do cidaddo ao servigo de ouvidoria;
II - atender com cortesia e respeito a questdo apresentada, afastando-se de qualquer discriminagdo ou
prejulgamento;
III - registrar as manifestagdes recebidas no sistema informatizado definido pelo 6rgdo superior do
Sistema de Gestdo de Ouvidoria do Distrito Federal - SIGO/DF;
IV - encaminhar as manifestagdes recebidas a area competente, acompanhando a sua apreciagao;
V - responder as manifestacdes recebidas;
VI - participar de atividades que exijam agdes conjugadas das unidades integrantes do SIGO/DF, com
vistas ao aprimoramento do exercicio das atividades que lhes sdo comuns;
VII - prestar apoio ao 6rgdo superior na implantacdo de funcionalidades necessarias ao exercicio das
atividades de ouvidoria;
VIII - manter atualizadas as informagdes e as estatisticas referentes as suas atividades;
IX - encaminhar ao o6rgdo central dados consolidados e sistematizados do andamento e do resultado das
manifestagdes recebidas;
X - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informagdes;
XI - receber e registrar documentos e pedidos de acesso a informagdes em sistema eletronico
especifico;
XII - encaminhar o pedido recebido e registrado a unidade responsavel pelo fornecimento da informagao
e informar sobre a tramitagdo de documentos nas respectivas unidades;
XII - preparar anualmente relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacao
recebidos, atendidos e indeferidos; e informagdes estatisticas agregadas dos requerentes.
CAPITULO II N

. DA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL
Art. 13. A Subsecretaria de Administragdo Geral, 6rgdo de comando e supervisdo, diretamente
subordinada ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura, compete:

I - dirigir, coordenar, controlar, acompanhar e aprovar a execugdo setorial das atividades relacionadas a
gestdo de pessoas, ao planejamento e a execu¢do orcamentaria e financeira, a gestdo de contratos e
convénios, as atividades de logistica, aos recursos materiais e patrimoniais, a documentagdo e
comunicagdo administrativa, ao arquivo ¢ ao apoio administrativo.;
II - subsidiar os orgdos centrais e gerenciar setorialmente as atividades sistémicas, relacionadas com as
fungdes de planejamento do orgamento, das finangas, dos contratos, da documentagdo e comunicagido
administrativa, de pessoal, de materiais, de patrimonio e de servigos gerais e licitagdes;
III - coordenar a elaboragao do plano de trabalho anual da unidade, em consonancia com o planejamento
estratégico;
IV - determinar ou dispensar a realizacdo de licitagao;
V - autorizar a realizacdo de despesa e¢ determinar a emissdo de Nota de Empenho;
VI - autorizar a liquidagdo e o pagamento de despesa;
VII - autorizar a inscricdo em restos a pagar, reconhecimento de divida, bem como suprimento de
fundos;
VIII - propor e elaborar normas relativas a administragdo geral, em consondncia com as orientagdes
definidas pelos 6rgdos centrais;
IX - assessorar o Secretario em assuntos relacionados as gestdes administrativa, orcamentaria, financeira,
de pessoas;
X- desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
_SECAOT _

. DA COORDENACAO DE GESTAO DE PESSOAS
Art. 14 A Coordenacdo de Gestdo de Pessoas, unidade organica de dire¢do e supervisdo, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Administracdo Geral, compete:
I - planejar, coordenar e controlar as atividades relacionadas com a gestdo de pessoas da Secretaria;
II - autorizar a inclusdo, exclusdo ou a alteracdo de valores de consignagdes ¢ de empréstimos;
IIT - cumprir as normas baixadas pelos orgdos sistémicos, garantindo o cumprimento da legislacdo de
pessoal no ambito da Secretaria;
IV - coordenar e controlar os trabalhos da Comissdo de Avaliagdo de Desempenho;
V - expedir declaragdes de tempo de servigo, declaragdes diversas e outros documentos relacionados a
vida funcional dos servidores ativos, aposentados e pensionistas;
VI - atender as solicitagdes e responder auditorias do Tribunal de Contas do Distrito Federal e da
Controladoria Geral do Distrito Federal;
VII - elaborar normas e rotinas que maximizem os resultados pretendidos;
VIII - acompanhar no Diario do Distrito Federal as publicagdes pertinentes a sua area de atuacao;
IX - examinar e efetuar a concessdo de beneficios a servidores; )
X - realizar a manutengdo e atualizagdo das folhas de pagamento no Sistema Unico de Gestao de
Recursos Humanos;
XI - elaborar os relatorios da folha de pagamento dos servidores ativos;
XII - aplicar, no que couber, as normas de saide ocupacional aos servidores da Secretaria; e
XIII' - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 15 A Geréncia de Pessoal Ativo e Cadastro, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada
a Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, compete:
I - elaborar a folha de pagamento dos servidores ativos;
II - elaborar processos inerentes aos pagamentos de pessoal ativo;
IIT - preparar processos de exoneracio;
IV - Efetuar o cadastramento funcional;
V - preparar e registrar atos de nomeacdo de cargos em comissdo da Secretaria;
VI - expedir folhas funcionais e controlar a frequéncia dos servidores;
VII - elaborar e controlar escala de férias;
VIII - organizar e manter atualizado o arquivo sobre legislagdo referente a servidores publicos e as
normas sobre gestdo de pessoas; e
IX - manter atualizados os registros de admissdo, demissdo, afastamento, cessdo e exoneracao;
X - registrar e controlar afastamentos, cessdes, remogdes, requisicdes e movimentagdes internas de
pessoal;
XI - registrar as progressdes, promogdes e avaliagdes de desempenho dos servidores;
XII - proceder periodicamente a atualizagdo dos cadastros dos servidores; e
XIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuagdo.
Art. 16 A Geréncia de Desenvolvimento e Capacitagdo, unidade organica de execugdo, diretamente
subordinada a Coordenacdo de Gestdo de Pessoas, compete:
I - gerenciar, orientar ¢ acompanhar a execucdo das atividades relativas ao desenvolvimento de recursos
humanos;
II - realizar anualmente a avaliagdo de desempenho dos servidores, mantendo sob controle os
instrumentos utilizados no processo de avaliagdo;
III - controlar as progressdes ¢ promogdes periddicas, em conjunto com a comissdo a ser instituida no
ambito da Secretaria para tal finalidade;
IV - manter contato e intercdmbio com a Escola de Governo e outras parcerias para a disseminagdo de
informagdes sobre capacitagdo e desenvolvimento de projetos;
V - elaborar relatorios sobre cadastro, carreiras e cursos realizados pela Escola de Governo;
VI - confeccionar certiddes de tempo de servigo;
VII - manter atualizada as informagdes junto a Previdéncia Social e a Receita Federal; e
VIII - acompanhar a elaboragdo e a execucdo de programas de intercambios com outras institui¢gdes para
aperfeicoamento de métodos, técnicas e recursos didaticos voltados para treinamento;
IX - solicitar recursos financeiros e materiais necessarios a realizagdo das atividades relativas a cursos
de treinamento; e
X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua 4rea de atuagdo.
Art. 17 A Geréncia de Instru¢do Processual, unidade orgénica de execugdo, diretamente subordinada a
Coordenagdo de Gestdo de Pessoas, compete:
I - instruir as atividades relacionadas com a revisdo e o registro de aposentadorias e concessdo de
pensdes;
II - atualizar e controlar os registros funcionais de aposentados e pensionistas;
IIT - orientar a elaboracdo de atos relativos a concessao de direitos, vantagens e beneficios dos
servidores aposentados e pensionistas;
IV - instruir processos de aposentadoria e auxilio funeral, quando se tratar de servidor falecido;
V - responder ao Tribunal de Contas do Distrito Federal e a Controladoria Geral do DF referente aos
processos de aposentadorias e pensoes;
VI - acompanhar dados e informag¢des da vida funcional e financeira dos servidores aposentados e
pensionistas;
VII - proceder ao cumprimento das normas aplicadas ao pagamento de direitos e vantagens dos
servidores aposentados e pensionistas;
VIII - acompanhar descontos, consignagdes, empréstimos e transferéncias financeiras dos aposentados e
pensionistas;
IX - acompanhar periodicamente a atualizacdo dos cadastros dos aposentados e pensionistas; e
X - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.

N SECAO 11 .

DA COORDENACAO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA
Art. 18 A Coordenagdo de Administragdo Financeira e Orgamentaria, unidade organica de coordenacdo
e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Administracdo Geral, compete:
I - coordenar, controlar e consolidar, em colaboragdo com a Subsecretaria de Acompanhamento
Orgamentario de Obras/SUAO, a elaboragdo e execug¢do da Proposta Or¢amentaria e Financeira Anual
da Secretaria;
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II - coordenar, controlar e consolidar, em colaboragdo com a Subsecretaria de Acompanhamento
Orgamentario de Obras/SUAOQ, a elaboragdo da Proposta do Plano Plurianual-PPA e a Lei Or¢camentaria
Anual-LOA, da Secretaria;
III - coordenar a programacao financeira, em conformidade com as normas de Execugdo Orgamentaria,
Financeira e Contabil do Distrito Federal;
IV - coordenar a conciliagdo dos convénios na area de atuagdo da Subsecretaria;
V - elaborar manuais de procedimentos da area de sua competéncia;
VI - acompanhar no Diario Oficial do Distrito Federal as publicagdes pertinentes a sua area de
atuacao;
VII - efetuar os registros e demais procedimentos relativos ao cumprimento de Decisdes judiciais;
VIII - interagir com outros Orgdos e setores da Secretaria; e
IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 19 A Geréncia Or¢amentéaria, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a
Coordenagdo de Administragdo Financeira e Orgamentaria, compete:
I - emitir Notas de Empenho, Nota de Crédito (NC) e Credito Adicional (NA), Notas de Remanejamento
e Notas de Dotagao;
II - participar da elaboracdo das propostas do Plano Plurianual e da Lei Orgamentaria Anual,
relacionadas as atividades da Secretaria, no ambito da Subsecretaria;
IIT - controlar, consolidar e avaliar os resultados da execugdo das a¢des de planejamento na area de
competéncia da Subsecretaria;
IV - cadastrar, acompanhar e atualizar os registros pertinentes ao sistema de Acompanhamento
Governamental - SAG/SIGGo no ambito da Subsecretaria;
V - avaliar e consolidar as informagdes para elaboragdo do relatorio de Prestagdo de Contas Anual do
Governador.
VI - monitorar e regular as dotagdes or¢amentarias no que concerne a disponibilidade por programa de
trabalho, fonte e natureza da despesa da Subsecretaria;
VII - providenciar os pedidos de créditos adicionais e alterar o Quadro Demonstrativo de Despesa -
QDD, no ambito da Subsecretaria;
VIII - informar a disponibilidade or¢amentaria e financeira da Secretaria; e
IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 20 A Geréncia Financeira, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a
Coordenagdo de Administracdo Financeira e Orgamentaria, compete:
I - gerenciar e controlar a programagdo financeira, em conformidade com as Normas de Execugdo
Orgamentaria, Financeira e Contabil do Distrito Federal;
II - instruir processos de liquidacdo e pagamento de despesas em colaboragdo com as demais unidades
organicas participantes, no que couber;
III - solicitagdo e acompanhamento quanto a Disponibilidade Financeira com despesas na fonte
detalhada, ressarcimentos e decisdes judiciais;
IV - proceder a devolugdo de garantia contratual apos instrugdo das unidades organicas participantes,
junto a Subsecretaria do Tesouro da Secretaria de Estado de Fazenda;
V - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo.
Art. 21 Ao Nucleo de Liquidagdo, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a Geréncia
Financeira, compete:
I - emitir Notas de Langamento - NL;
II - fechar mensalmente do balancete contabil do almoxarifado; e
IIT - executar outras atividades que forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 22 Ao Nucleo de Pagamento, unidade organica de execucdo, diretamente subordinada a Geréncia
Financeira, compete:
I - emitir Previsdes de Pagamento - PP;
II - emitir Declaragdes de IR e Retengdes de ISS;
III - registrar, inserir Nota Fiscal, e efetuar pagamentos dos convénios vinculados ao SICONV - Sistema
de Convénios.
Art. 23 A Geréncia de Convénios e Conciliagdo, unidade orgdnica de gerenciamento, diretamente
subordinada a Coordenagdo de Administragdo Financeira e Orgamentaria, compete:
I - gerenciar e controlar a elaboragdo de convénios na area de atuacdo da Subsecretaria;
II - solicitar abertura de contas bancarias especificas;
III - efetuar a baixa contabil no Sistema Integrado de Gestdo Governamental - SIGGo, das prestagdes
de contas relativas a execugdo de convénios;
IV - efetuar o Cadastro no Sistema Integrado de Gestao Governamental - SIGGo.
V - registrar os convénios com recebimento de recursos e transferéncias no SIGGo;
VI - efetuar a conciliagdo mensal das contas contabeis e conta banco dos convénios e contratos de
repasse/financiamentos;
VII - interagir com outros setores afins da Secretaria; e
VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuagdo.
SECAO 111 )

) DA COORDENACAO DE LOGISTICA
Art. 24 A Coordenagdo de Logistica, unidade organica de coordena¢do e supervisdo, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Administragdo Geral, compete:
I - coordenar, controlar, avaliar e supervisionar a execucdo das atividades de administragdo patrimonial,
administracdo predial, transportes, servigos gerais, almoxarifado, compras, contratos, documentagio,
protocolo e arquivo da Secretaria.
II - manter sob sua guarda e responsabilidade, certiddes, escrituras e demais documentos relativos a
propriedade dos imoveis da Secretaria;
IIT - propor métodos de controle de gastos no que se refere ao consumo de agua, luz, telefone, transporte
¢ material de consumo;
IV - supervisionar a aplicagdo das normas relativas a administragdo patrimonial e predial;
V - supervisionar os servigos de manuten¢do predial, relativos aos proprios sob a responsabilidade da
Secretaria;
VI - estabelecer procedimentos para o acesso as dependéncias da Secretaria;
VII - elaborar manuais de procedimentos na sua area de competéncia;
VIII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 25 A Geréncia de Compras e Contratos, unidade organica de gerenciamento, diretamente
subordinada a Coordenagdo de Logistica, compete:
I - instruir processos para contratagdo de servigos e aquisicdo de material, exceto aqueles de Tecnologia
da Informag@o ou com caracteristicas que exijam conhecimentos especificos, a ser instruido pela unidade
demandante;
II - Atuar nos procedimentos de contratacdo de bens e servigos vinculados as atividades internas da
Secretaria;
III - Acompanhar os processos licitatorios de interesse da Secretaria, junto ao 6rgdo central de compras
do GDF;
IV - realizar estudos, pesquisa de mercado e elaborar mapas comparativos de pregos com vistas a
subsidiar os processos de contratagdo da Secretaria;
V - prestar suporte aos requisitantes no que diz respeito ao desenvolvimento dos projetos basicos/termos
de referéncia;
VI - gerenciar os procedimentos administrativos de formalizagdo e aditamentos dos contratos e
instrumentos congéneres;
VII - prover informagdes e assistir a autoridade superior nos assuntos afetos a sua darea de
competéncia;
VIII - produzir os extratos dos contratos e instrumentos congéneres e aditamentos para publicagdo no
Diario Oficial do Distrito Federal (DODF);

IX - controlar os prazos de vigéncias e a prestacdo de garantias dos contratos celebrados;
X - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
Art. 26 A Geréncia de Almoxarifado, unidade orgdnica de gerenciamento, diretamente subordinada a
Coordenagao de Logistica, compete:
I - planejar agdes de recebimento, armazenamento, controle e distribuigdo de materiais de consumo e
bens permanente a serem adquiridos pela Secretaria;
II - executar atividades relacionadas ao recebimento, a conferéncia, ao controle e a distribuigdo de
material, inclusive quanto ao cumprimento de cldusulas contratuais na entrega de material e ponto de
reposigdo de estoque;
IIT - controlar pedidos de aquisi¢do de material, contratagdo de servigos e acompanhar o andamento dos
processos das respectivas aquisigdes e contratagdes, pertinentes a manutengdo da Secretaria;
IV - manter controle e registro de todas as aquisi¢des/contratagdes realizadas e em andamento;
V - elaborar o Plano Anual de Compras e Contratagdes e responder os Planos de Suprimentos de
interesse da Secretaria;
VI - planejar levantamento estatistico de consumo anual visando a aquisi¢do de materiais, mediante as
informagdes de cada area de atuagdo, para a reposicdo do estoque ou para atender necessidades
especificas dos setores;
VII - encaminhar a nota de empenho ao fornecedor de materiais e controlar prazo de entrega do mesmo,
mantendo a unidade requisitante informada sobre atrasos da entrega do material e outras irregularidades
cometidas pelos fornecedores;
VII - registrar a entrada de quaisquer materiais moveis e imoveis, com emissdo de Nota de
Recebimento-NR, no almoxarifado desta Secretaria através do SIGMA.NET; e
IX - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 27 A Geréncia de Logistica e Patrimonio, unidade organica de gerenciamento, diretamente
subordinada a Coordenacdo de Logistica, compete:
I - inventariar os bens patrimoniais, bem como realizar o tombamento e controlar a localizagdo e a
movimentagdo dos bens moveis;
II - emitir termo de guarda e responsabilidade, de transferéncia e movimentagao de bens patrimoniais
e manter atualizados os registros dos bens da Secretaria;
III - gerar e encaminhar relatorios de entradas e saidas com vista a regularizagdo contabil;
IV - gerenciar e controlar o tombamento patrimonial dos bens moéveis da Secretaria;
V - fiscalizar o estado de conservacdo dos bens moéveis e imdveis da Secretaria;
VI - acompanhar as atividades voltadas a manutengdo preventiva e corretiva das edifica¢cdes ocupadas
pela Secretaria;
VII - gerenciar as atividades voltadas a distribui¢do e utilizacdo dos veiculos oficiais em uso pela
Secretaria;
VIII - controlar o cumprimento das normas de seguranca contra incéndios;
IX - suprir as atividades pertinentes ao servigo de copa;
X - propor medidas e procedimentos que contribuam para a modernizagdo do funcionamento e a redugao
da despesa com agua e energia elétrica dos imoveis sob responsabilidade da Secretaria;
XI - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.
Art. 28 Ao Nucleo de Administragdo Predial, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado a
Geréncia de Logistica e Patriménio, compete:
I - executar atividades voltadas a manutencdo e conservagdo das edificagdes ocupadas pela
Secretaria;
II - guardar, controlar e fazer o uso racional dos materiais e ferramentas empregados nos servigos de
manutengdo predial;
IIT - executar as atividades administrativas relacionadas aos servicos de manutenc@o predial;
IV - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagio.
Art. 29 Ao Nucleo de Transportes, unidade organica de execugdo, diretamente subordinado a Geréncia
de Logistica e Patrimdnio, compete:
I - controlar a distribuigdo, utilizagdo e recolhimentos dos veiculos oficiais;
II - manter registro de utilizagdo dos veiculos oficiais da frota sob responsabilidade da Secretaria;
III - controlar o consumo de combustiveis e lubrificantes;
IV - controlar e supervisionar a manutengdo e conservagdo dos
ferramentas;
V - controlar ¢ monitorar a quilometragem, abastecimento, lubrificagdes, pegas, acessorios, pneus,
lavagem, bem como revisdes periodicas dos veiculos da Secretaria;
VI - controlar e manter arquivo da documentagdo dos veiculos oficiais sob a responsabilidade da
Secretaria;
VII - comunicar a autoridade superior sobre qualquer fato ou acdo de uso irregular de veiculo;
VIII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
Art. 30 A Geréncia de Documentagdo, unidade organica de gerenciamento, diretamente subordinada a
Coordenagdo de Logistica, compete:
I - gerenciar e controlar as atividades relacionadas ao protocolo, arquivo e tramitacdo de documentos da
Secretaria;
II - gerenciar e controlar as atividades no Sistema Eletronico de Informacdo - SEI da Secretaria;
IIT - controlar e distribuir servigos postais;
IV - acompanhar, avaliar, orientar e controlar o cumprimento das normas relativas a documentagao;
V - propor, gerenciar e difundir sistema informatizado para cadastro, tramite e controle de documentagao
administrativa;
VI - autorizar, cadastrar e definir acesso de usudrios ao sistema informatizado;
VII - registrar e encaminhar para publicagdo documentos e atos oficiais;
VIII - receber por transferéncia, preservar e disponibilizar acesso ao acervo documental da
Secretaria;
IX - gerir, proteger, classificar, selecionar e eliminar documentos de arquivo publico e orientagdes da
Comissdo Setorial de Avaliagdo de Documentos da Secretaria;
X - planejar, executar, monitorar e avaliar as atividades relacionadas a documenta¢do administrativa;
XI - orientar as unidades quanto a guarda e conservacdo da documentagdo administrativa;
XII - custodiar e zelar pela manutencdo do acervo documental;
XIII - efetuar conferéncia em documentos e processos de acordo com a normatizagdo sistémica
central;
XIV- classificar, registrar, catalogar e arquivar atos oficiais, documentos e publicac¢des;
XV - catalogar e controlar o acervo de documentos historicos da Secretaria;
XVI - gerir, localmente, os sistemas de informacgdo de gestdo e tramites de processos;
XVII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
CAPITULO III

DA SUBSECRETARIA DE PROJETOS, ORCAMENTO E PLANEJAMENTO DE OBRAS
Art. 31. A Subsecretaria de Projetos, Orgamento e Planejamento de Obras, unidade orgénica de comando
e supervisdo, diretamente subordinada ao Secretario de Obras e Infraestrutura, compete:
I - supervisionar, avaliar, propor e coordenar a elaboracdo de estudos e projetos de urbanismo,
infraestrutura e edificagdes de obras publicas;
II - elaborar or¢amentos, cadernos de encargos e termos de referéncias respectivos aos projetos de sua
competéncia;
III - atuar na elaboragdo de diretrizes e politicas governamentais nas areas de urbanismo, infraestrutura
e edificagdes de obras publicas;
IV - aprovar tecnicamente os estudos e projetos de edificacdes, urbanismo e infraestrutura de obras
publicas, elaborados por suas unidades subordinadas ou por meio de contratagdo, em areas urbanas ou
rurais;
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V - promover e supervisionar as consultas aos o6rgdos e entidades da Administracdo Publica que julgar
pertinentes a atividade de elaboragdo, analise e aprovacdo de projetos de edificagdes, urbanismo e
infraestrutura de obras publicas;
VI - promover e supervisionar as consultas aos oOrgdos vinculados para o cumprimento de suas
finalidades institucionais e a harmonizacdo de suas atividades com as atividades desenvolvidas pela
subsecretaria, na sua area de atuacdo;
VII - propor e aplicar normas, procedimentos e instru¢des destinados a disciplinar e orientar a
elaboragdo de projetos de edificagdes, urbanismo e infraestrutura de obras publicas;
VIII - elaborar, propor e aplicar procedimentos, instrugdes, cartilhas, manuais e demais instrumentos e
mecanismos destinados a disciplinar, orientar e aperfeigoar suas respectivas atribuigdes;
IX - elaborar relatorios, laudos e notas técnicas, pareceres e informativos referentes aos projetos
considerados estratégicos ou prioritarios pelo governo;
X - fornecer subsidios técnicos para atuagdo das subsecretarias e dos Orgdos vinculados a Subsecretaria,
na sua area de atuagdo;
XI - fornecer subsidios e informagdes técnicas para compor banco de dados e sistemas de informagao
e monitoramento de projetos e obras, da Secretaria e demais oOrgdos integrantes do governo;
XII - supervisionar e promover o planejamento e execugdo das atividades relativas aos projetos e obras
objeto de destinagdo orgamentaria proposta por emendas parlamentares;
XIII - encaminhar os projetos habilitados ou aprovados com respectivas licengas de obras, memorial
descritivo, or¢amento e demais documentos decorrentes, para supervisdo do Secretirio de Estado de
Obras e Infraestrutura;
XIV - executar planos, programas, projetos ¢ agdes relacionados a implementagdo de sistemas de
informagdo, planejamento e gestdo de projetos edificagdes, urbanismo e infraestrutura de obras
publicas;
XV - indicar servidores para compor comissdes ¢ grupos de trabalho, para fins de execugdo de contratos
e servigos referentes a elaboragdo de projetos;
XVI - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua
competéncia.
Art. 32 A Assessoria Especial, unidade organica de assessoramento, subordinada a Subsecretaria de
Projetos, Orcamento e Planejamento de Obras, compete:
I - assessorar a subsecretaria nos estudos e projetos de urbanismo, infraestrutura e edificagdes de obras
publicas;
II - assessorar a subsecretaria na elaboracdo de orgamentos, cadernos de encargos e termos de
referéncias;
III - assessorar a subsecretaria na elaboragdo de diretrizes e politicas governamentais nas areas de
urbanismo, infraestrutura e edificagdes de obras publicas;
IV - assessorar a subsecretaria nas consultas aos orgaos e entidades da Administragdo Publica pertinentes
a atividade de elaboragdo, analise e aprovacdo de projetos de edificagdes, urbanismo e infraestrutura de
obras publicas;
V - assessorar a subsecretaria nas consultas aos orgdos vinculados para o cumprimento de suas
finalidades institucionais e a harmonizacdo de suas atividades com as atividades desenvolvidas pela
subsecretaria, na sua area de atuacdo;
VI - assessorar a subsecretaria na execucdo de planos, programas, projetos e agdes relacionados a
implementagdo de sistemas de informagdo, planejamento e gestdo de projetos edifica¢des, urbanismo e
infraestrutura de obras publicas;
VII - elaborar relatorios, laudos e notas técnicas, pareceres e informativos, dentre outros documentos de
interesse da subsecretaria;
VIII - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua
competéncia. N
] SECAO 1 .
DA COORDENACAO DE PROJETOS DE EDIFICIOS ESCOLARES, DE ASSISTENCIA SOCIAL
. E SOCIOEDUCATIVO

Art. 33 A Coordenagdo de Projetos de Edificios Escolares, de Assisténcia Social e Socioeducativo,
unidade organica de diregdo e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Projetos,
Orgamento e Planejamento de Obras, compete:
I - coordenar a elaborag@o de estudos e projetos de interesse publico, relativos a arquitetura e edificagdes
na area de educagdo, assisténcia social e socioeducativa desenvolvidos na coordenag¢@o ou por meio de
contratagao;
II - coordenar a elaboragdo de memoriais descritivos, orgamentos e editais para contratagdo da obra ou
servigo, para os projetos na area de sua competéncia;
III - coordenar e, tecnicamente, analisar e habilitar, projetos de arquitetura desenvolvidos na coordenagao
ou por meio de contratagdo na area de sua competéncia;
IV - expedir os documentos pertinentes a andlise e habilitacdo de projetos de arquitetura, desenvolvidos
na coordenacdo ou por meio de contratacdo, na area de sua competéncia;
V - expedir os documentos pertinentes a emissdo das licencas de obra para os projetos de arquitetura,
desenvolvidos na coordenagdo ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
VI - emitir pareceres e relatérios técnicos acerca dos projetos de interesse publico desenvolvidos na
coordenacdo ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
VII - propor metodologia de monitoramento ¢ avaliagdo de projetos integrada as demais politicas
setoriais, planos e projetos de governo;
VIII - manter atualizado o sistema de gestdo e monitoramento do fluxo de desenvolvimento, analise e
aprovagdo de projetos de arquitetura na esfera de suas atribui¢des;
IX - promover e coordenar a elaboragdo, publicagdo e divulgacdo dos estudos e trabalhos técnicos
desenvolvidos na coordenagdo ou por meio de contratagdo;
X - representar a Secretaria nas esferas participativas e grupos de trabalho vinculados ao tema;
XI - participar de grupos técnicos, acordos e convénios de cooperagdo técnica nos temas afetos firmados
com orgdos da esfera local, federal e supranacional;
XII - coordenar, fiscalizar e orientar os projetos contratados, na area de sua competéncia, com a emissao
de documento técnico de conclusido para fins de recebimento do servigo;
XII - subsidiar a avaliagdo prévia de viabilidade técnica urbanistica, estratégica e or¢amentaria de
demandas, projetos e obras prioritarias encaminhadas a Subsecretaria, na area de sua competéncia;
XIV - coordenar, acompanhar e propor visitas técnicas de campo, levantamentos técnicos, vistorias em
obras, na area de sua competéncia;
XV - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua
competéncia. N

N SECAO 1I

DA COORDENACAO DE ELABORACAO DE PROJETOS DE INFRAESTRUTURA E
. MOBILIDADE

Art. 34 A Coordenacgdo de Elabora¢do de Projetos de Infraestrutura e Mobilidade, unidade organica de
direcdo e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Projetos, Or¢amento e Planejamento de
Obras, compete:
I - coordenar a elaboragdo de estudos e projetos de interesse publico relativos a urbanismo que ndo
constituam ou alterem unidades imobilidrias, infraestrutura, mobilidade urbana e requalificacdo urbana,
incluindo sistema viario, ciclovias, acessibilidade, paisagismo ¢ mobilidrio urbano desenvolvidos pela
coordenagdo ou por meio de contratagio;
II - coordenar a elaboracdo de memoriais descritivos, orgamentos e editais para contratagdo da obra ou
servi¢o, para os projetos na area de sua atuagdo;
IIT - coordenar e, tecnicamente, analisar e habilitar, projetos de urbanismo que nao constituam ou
alterem unidades imobilidrias, infraestrutura, mobilidade urbana e requalificagdo urbana, incluindo
sistema viario, ciclovias, acessibilidade, paisagismo ¢ mobiliario urbano, desenvolvidos na coordenacdo
ou por meio de contratagio;

IV - expedir os documentos pertinentes a analise e habilitagdo dos projetos, desenvolvidos na
coordenagdo ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
V - expedir os documentos pertinentes a emissdo das licengas de obra dos projetos, desenvolvidos na
coordenacgdo ou por meio de contratagdo, na area de sua atuagdo;
VI - emitir pareceres e relatorios técnicos acerca dos projetos de interesse publico desenvolvidos na
coordenagdo ou por meio de contratagdo, na area de sua atuagdo;
VII - propor metodologia de monitoramento e avaliagdo de projetos integrada as demais politicas
setoriais, planos e projetos de governo;
VIII - manter atualizado o sistema de gestdo e monitoramento do fluxo de desenvolvimento, andlise e
aprovagdo dos projetos na esfera de suas atribuigdes;
IX - promover e coordenar a elaboragdo, publicagdo e divulgacdo dos estudos e trabalhos técnicos
desenvolvidos na coordenacdo ou por meio de contratagio;
X - representar a Secretaria nas esferas participativas e grupos de trabalho vinculados ao tema;
XI - participar de grupos técnicos, acordos e convénios de cooperagdo técnica nos temas afetos firmados
com orgdos da esfera local, federal e supranacional;
XII - coordenar, fiscalizar e orientar os projetos contratados, na area de sua competéncia, com a emissao
de documento técnico de conclusdo para fins de recebimento do servigo;
XII - subsidiar a avaliagdo prévia de viabilidade técnica urbanistica, estratégica e orgamentaria de
demandas, projetos e obras prioritarias encaminhadas a Subsecretaria, na area de sua competéncia;
XIV - coordenar, acompanhar e propor visitas técnicas de campo, levantamentos técnicos, vistorias em
obras, na area de sua competéncia;
XV - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua
competéncia. -
N SECAO 1IT N
DA COORDENACAO DE PROJETOS DE UNIDADES DE CONSERVACAO, PARQUES E
. AREAS RURAIS i
Art. 35 A Coordenagdo de Projetos de Unidades de Conservagdo, Parques ¢ Areas Rurais, unidade
organica de direcdo e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Projetos, Or¢amento e
Planejamento de Obras, compete:
I - coordenar a elaboracdo de estudos e projetos de interesse publico, relativos a unidades de
conservagao, parques e areas rurais desenvolvidos na coordenagdo ou por meio de contratagdo;
II - coordenar a elaboragdo de memoriais descritivos, orcamentos ¢ editais para contratagdo da obra ou
servico, para os projetos na area de sua competéncia;
III - coordenar e, tecnicamente, analisar e habilitar, projetos de arquitetura desenvolvidos na coordenagao
ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
IV - expedir os documentos pertinentes a analise ¢ habilitagdo de projetos de arquitetura, desenvolvidos
na coordenagdo ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
V - expedir os documentos pertinentes a emissdo das licengas de obra para os projetos de arquitetura,
desenvolvidos na coordenacdo ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
VI - emitir pareceres e relatérios técnicos acerca dos projetos de interesse publico desenvolvidos na
coordenacdo ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
VII - propor metodologia de monitoramento e avaliagdo de projetos integrada as demais politicas
setoriais, planos e projetos de governo;
VIII - manter atualizado o sistema de gestdo e monitoramento do fluxo de desenvolvimento, analise e
aprovagdo de projetos de arquitetura na esfera de suas atribuigdes;
IX - promover e coordenar a elaboragdo, publicagdo e divulgacdo dos estudos e trabalhos técnicos
desenvolvidos na unidade ou por meio de contratagio;
X - representar a Secretaria nas esferas participativas e grupos de trabalho vinculados ao tema;
XI - participar de grupos técnicos, acordos e convénios de cooperagdo técnica nos temas afetos firmados
com orgdos da esfera local, federal e supranacional;
XII - coordenar, fiscalizar e orientar os projetos contratados, na area de sua competéncia, com a emissao
de documento técnico de conclusido para fins de recebimento do servigo;
XIII - subsidiar a avaliagdo prévia de viabilidade técnica urbanistica, estratégica e orgamentaria de
demandas, projetos e obras prioritarias encaminhadas a Subsecretaria, na area de sua competéncia;
XIV - coordenar, acompanhar e propor visitas técnicas de campo, levantamentos técnicos, vistorias em
obras, na area de sua competéncia;
XV - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua
competéncia. N
SECAO 1V
. DA COORDENACAO DE PROJETOS ESPECIAIS
Art. 36 A Coordenagdo de Projetos Especiais, unidade organica de dire¢do e supervisdo, diretamente
subordinada a Subsecretaria de Projetos, Orgamento e Planejamento de Obras, compete:
I - coordenar a elaboracao de estudos e projetos de interesse publico, relativos a arquitetura e edificagdes
nas areas de atuagdo das demais Secretarias de Estado do Distrito Federal, desenvolvidos na
coordenagdo ou por meio de contratagdo;
II - coordenar a elaboragdo de memoriais descritivos, orcamentos ¢ editais para contratagdo da obra ou
servi¢o, para os projetos na area de sua competéncia;
IIT - coordenar e, tecnicamente, analisar e habilitar, projetos de arquitetura desenvolvidos na coordenacdo
ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
IV - expedir os documentos pertinentes a andlise e habilitacdo de projetos de arquitetura, desenvolvidos
na coordenacdo ou por meio de contratacdo, na area de sua competéncia;
V - expedir os documentos pertinentes a emissdo das licencas de obra para os projetos de arquitetura,
desenvolvidos na coordenacdo ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
VI - emitir pareceres e relatorios técnicos acerca dos projetos de interesse publico desenvolvidos na
coordenagdo ou por meio de contratagdo, na area de sua competéncia;
VII - propor metodologia de monitoramento e avaliagdo de projetos integrada as demais politicas
setoriais, planos e projetos de governo;
VIII - manter atualizado o sistema de gestdo e monitoramento do fluxo de desenvolvimento, analise e
aprovagdo de projetos de arquitetura na esfera de suas atribui¢des;
IX - promover e coordenar a elaboragdo, publicagdo e divulgacdo dos estudos e trabalhos técnicos
desenvolvidos na coordenagdo ou por meio de contratagio;
X - representar a Secretaria nas esferas participativas e grupos de trabalho vinculados ao tema;
XI - participar de grupos técnicos, acordos e convénios de cooperagdo técnica nos temas afetos firmados
com orgdos da esfera local, federal e supranacional;
XII - coordenar, fiscalizar e orientar os projetos contratados, na area de sua competéncia, com a emissao
de documento técnico de conclusdo para fins de recebimento do servigo;
XIII - subsidiar a avaliagdo prévia de viabilidade técnica urbanistica, estratégica e orcamentaria de
demandas, projetos e obras prioritarias encaminhadas a Subsecretaria, na area de sua competéncia;
XIV - coordenar, acompanhar e propor visitas técnicas de campo, levantamentos técnicos, vistorias em
obras, na area de sua competéncia;
XV - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua
competéncia. N
N SECAO V.
. DA COORDENACAO DE ELABORACAO DE ORCAMENTOS
Art. 37 A Coordenagdo de Elaboragao de Orgamentos, diretamente subordinada a Subsecretaria de
Projetos, Orgamento e Planejamento de Obras, compete:
I - coordenar a elaboragdo de orcamentos referentes aos estudos e projetos de interesse publico,
desenvolvidos na coordenagdo ou por meio de contratagio;
II - coordenar a elaboragdo de tabelas de precos para servigos e obras de engenharia, arquitetura e
urbanismo;

Este documento pode ser verificado no

pelo codigo 50012019100900007

enderego  eletronico  http:/www.in.gov.br/autenticidade.html

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de institui  a

Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.

24/08/2001, que



PAGINA 8

Diario Oficial do Distrito Federal

N° 193, quarta-feira, 9 de outubro de 2019

IIT - realizar, periodicamente, estudos de mercado e levantamentos de custos de materiais, mao-de-obra,
equipamentos e servigos relacionados a engenharia, arquitetura e urbanismo;
IV - atualizar a data base do orgamento;
V - planejar e coordenar a execugdo das atividades relacionadas a elaboragdo de orgamentos e
cronogramas fisico-financeiros de projetos, obras e servigos de engenharia, arquitetura e urbanismo;
VI - analisar precos e cronogramas de propostas apresentadas em licitagdes de obras e servigos de
engenharia, arquitetura e urbanismo;
VII - analisar, verificar e propor a compatibilizagdo entre projetos e orcamentos para a licitagdo de obras
e servigos de engenharia, arquitetura e urbanismo da Secretaria, podendo, em casos excepcionais, sugerir
solugdes tecnologicas diferenciadas dentro dos principios da economicidade e viabilidade do projeto;
VIII - analisar tecnicamente, ¢ validar os orcamentos desenvolvidos na coordenagdo ou por meio de
contratagdo;
IX - coordenar, controlar e prestar assisténcia a execucdo das competéncias da coordenacdo ou por meio
de contratagdo;
X - analisar e emitir pareceres e relatorios técnicos acerca das solicitagdes de revisdo or¢amentaria, bem
como a sua compatibilidade aos projetos desenvolvidos na coordenagdo ou por meio de contratagdo;
XI - promover e coordenar a elaboragdo, publicagdo e divulgacdo dos estudos e trabalhos técnicos
desenvolvidos na coordenagdo ou por meio de contratagio;
XII - representar a Secretaria nas esferas participativas e grupos de trabalho vinculados ao tema;
XII - participar de grupos técnicos, acordos e convénios de cooperagdo técnica nos temas afetos
firmados com orgdos da esfera local, federal e supranacional;
XIV - coordenar, fiscalizar e orientar os orcamentos de projetos contratados para fins de recebimento do
servigo;
XV - subsidiar a avaliagdo prévia de viabilidade técnica, dos projetos, dos planos de trabalho e dos
termos de referéncia para fase pré-licitatoria em relagdo aos orgamentos elaborados;
XVI - coordenar, acompanhar e encaminhar as informagdes referentes as licitagdes autorizadas e/ou
realizadas pela Secretaria, na sua area de atuagio;
XVII - coordenar, acompanhar e encaminhar os registros, documentos e os elementos técnicos que irdo
subsidiar o inicio do procedimento licitatorio, na sua area de atuagio;
XVII - executar outras atividades que lhe forem conferidas ou delegadas no ambito de sua
competéncia. )

CAPITULO IV N

. DA SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO
Art. 38. A Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo, orgdo de comando e supervisdo,
diretamente subordinado ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal,
compete:
I - dirigir suas Assessorias e definir os pardmetros utilizados, no que tange as atividades de elaboragdo
de contratos e convénios, bem como demais ajustes, acompanhamento, fiscalizagdo, supervisdo das obras
e servigos, no interesse da Secretaria e na finalidade da unidade organica;
II - formular, coordenar e definir os procedimentos relacionados as etapas de contratacdo e execugdo das
obras e servigos de interesse da Secretaria, na finalidade da Subsecretaria;
IIT - aprovar a indicagdo de executores, supervisores técnicos de contratos e de convénios e membros
para compor comissdes, da sua area de atuacdo, para acompanhar a execucdo dos servigos neles
constantes;
IV - aprovar os servicos relacionados a prestacdo de contas de convénios firmados pela Secretaria com
os orgaos do Governo do Distrito Federal, na finalidade da Subsecretaria;
V - supervisionar e orientar a emissdo de declaragdo de Acervo Técnico de obras e servigos de
engenharia, sob sua responsabilidade;
VI - emitir ordens de servigos para execugdo de obras e servigos no ambito de sua competéncia;
VII - emitir notificagdes e outras correspondéncias as empresas contratadas;
VIII - assinar Anotagdo de Registro Técnico (ART) ou Registro de Responsabilidade Técnica (RRT),
emitidas pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia - DF (CREA) e Conselho de Arquitetura
e Urbanismo - DF (CAU), respectivamente;
IX - manifestar-se sobre as atividades exercidas pela Subsecretaria e compilar as informagdes fornecidas
pelas Unidades a ela subordinadas;
X - propor alteragdes, bem como ado¢do de novos procedimentos referentes a sua area de atuagdo;
XI - subsidiar os setores da Secretaria com informagdes referentes as suas atividades;
XII - encaminhar para as devidas providéncias os processos de pagamento e repasses financeiros
referentes a contratos ¢ convénios de sua area de atuacdo;
XIII - solicitar a aquisi¢do de equipamentos, materiais e servigos para o aprimoramento dos trabalhos
da Subsecretaria;
XIV - coordenar a elabora¢do e encaminhar relatorios das atividades da Subsecretaria; e
XV - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
SECAO I
. DA ASSESSORIA ESPECIAL

Art. 39 A Assessoria Especial, unidade orgdnica de planejamento e supervisdo subordinada a
Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo, compete:
I - coordenar, acompanhar, fiscalizar e supervisionar a equipe de execucdo ou supervisdo de contratos
e convénios lotada na Assessoria;
II - instruir medi¢des e faturas dos contratos gerenciados pela Assessoria, inclusive solicitar ao
Contratado da emissdo de nota fiscal, e encaminhar a Assessoria Especial de Gestdo de Contratos os
processos de pagamento de medigdes;
IIT - se manifestar acerca de aditivos contratuais e demais ajustes relacionados a execucdo de contratos
e convénios celebrados pela Secretaria, na finalidade da Subsecretaria;
IV - se manifestar sobre a execucdo de contratos e convénios celebrados pela Secretaria, na finalidade
da Subsecretaria;
V - emitir a declaracdo de Acervo Técnico de obras e servicos de engenharia;
VI - manter atualizado controle documental de todas as obras e os servigos de interesse da
Secretaria;
VII - apresentar relatorios quando do término de cada etapa ou sempre que solicitado pelo
contratante;
VIII - sugerir a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscaliza¢do, servidores a serem designados como
supervisores técnicos ou executores de contratos e convénios de obras, bem como membros de
comissdes da sua area de atuag@o, para acompanhar a execugdo dos servigos neles constantes;
IX - subsidiar a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo nos assuntos que envolvam os 6rgaos
de Controle Interno, Externo e de Fiscalizagdo referentes a contratos, convénios e instrumentos
congéneres;
X - vistoriar as obras e o0s servigos concluidos para emitir, ou compor Comissdo, juntamente com outros
orgaos da Administragdo Direta ou Indireta, para os termos de recebimentos provisorios e definitivos das
obras e dos servigos contratados pela Secretaria, no ambito da Subsecretaria;
XI - anuir ou atestar processos de medi¢cdes e faturas dos contratos gerenciados pela Assessoria, na
qualidade de executor de contrato;
XII - emitir parecer sobre as alteragdes contratuais que impliquem em aditivos de prazo ou valor e
demais ajustes relacionados a execugdo de contratos e convénios celebrados pela Secretaria, na
finalidade da Subsecretaria;
XIII - elaborar notificagdes e outras correspondéncias as empresas contratadas;
XIV - alimentar o Sistema de Acompanhamento de Obras Publicas do DF (InfObras) com informacdes
referentes a evolug@o fisica dos contratos sob sua responsabilidade;
XV - conferir os dados das Anotacdes de Responsabilidade Técnica - ART referentes aos contratos

celebrados pela Secretaria e submeté-las a assinatura do Secretario;

XVI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo;
XVII - alimentar o Sistema Corporativo de Gestdo de Contratos (e-CONTRATOSDF) com informagdes
referentes a evolugdo fisica dos contratos sob a responsabilidade da Assessoria;
XVIII - instruir e emitir pronunciamentos em processos de interesse da Secretaria na area de sua
competéncia;
XIX - conferir in loco as quantidades executadas conforme o objeto contratado e registar em
documentos proprios;
XX - verificar as conformidades das obras aos projetos, as especificagdes técnicas, ao cronograma fisico-
financeiro da obra e as Normas Técnicas;
XXI - elaborar e acompanhar processos de reajustamentos quando esses forem relativos a apostilamento;
e
XXII - executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
_ SECAO II
. DA COORDENACAO DE CONTROLE CONTRATUAL
Art. 40. A Coordenacdo de Controle Contratual unidade organica de comando e supervisdo subordinada
a Subsecretaria de Acompanhamento e Fiscalizagdo, compete:
I - coordenar, acompanhar, controlar e supervisionar os contratos e os termos aditivos firmados pela
Secretaria no ambito da Subsecretaria, diretamente ou por meio de empresas vinculadas, ou mesmo
demais orgdos do Governo do Distrito Federal, no que se refere aos saldos e limites contratuais
financeiros e de prazos;
II - coordenar e supervisionar os servigos relacionados a prestagdo de contas de convénios firmados pela
Secretaria com os o6rgdos do Governo do Distrito Federal, na finalidade da Subsecretaria;
III - subsidiar a Subsecretaria no atendimento de diligéncias dos 6rgidos do Governo do Distrito Federal,
orgdos de controle interno e externo, por meio de emissdo e relatorios;
IV - acompanhar e controlar a emissdo e cancelamento de notas de empenho;
V - acompanhar, controlar e conferir os documentos necessarios a instru¢do dos processos de
pagamentos;
VI - acompanhar, controlar e conferir os atestados de execugdo dos contratos firmados pela
Secretaria;
VII - emitir notificagdes e outras correspondéncias as empresas contratadas, na sua area de atuagdo;
VIII - supervisionar o langamento de informagdes pertinentes ao setor no INFOBRAS;
IX - emitir pronunciamentos em processos de interesse da Secretaria na area de sua competéncia;
X - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
CAPITULO V
DA SUBSECRETARIA DE GERENCIAMENTO DE RECURSOS EXTERNOS
Art. 41. A Subsecretaria de Gerenciamento de Recursos Externos, unidade orgénica de comando e
supervisdo, diretamente subordinada ao Secretario de Estado, compete:
I - planejar, supervisionar e coordenar as atividades conexas ao gerenciamento da execugdo dos objetos
dos instrumentos contratuais de financiamento, repasse, convénios e congéneres dos programas de obras
publicas;
II - representar a Secretaria junto aos 6rgdos publicos e institui¢des financeiras nos assuntos relacionados
aos programas de obras publicas que utilizam recursos provenientes de financiamento e repasse;
IIT - assistir a Secretaria e subsidiar as decisdes no ambito das agdes relacionadas aos programas de
obras publicas que utilizam recursos provenientes de financiamento e repasse;
IV - apoiar tecnicamente a captagdo de recursos financeiros para contratagdo de financiamento e
repasse;
V - propor e supervisionar a formulagdo e formatagdo de programas de obras publicas, objetos de
captacdo de recursos de financiamento e repasse;
VI - indicar gestores para o gerenciamento da execu¢do do objeto de instrumentos contratuais de
financiamento e repasse, convénios e congéneres, com recursos nacionais ou internacionais, destinados
a implanta¢do de programas de obras publicas; e
VII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.
) SECAO I
DA COORDENACAO DE PROGRAMAS COM RECURSOS DE FINANCIAMENTO
Art. 42. A Coordenagdo de Programas com Recursos de Financiamento, unidade orgéanica de diregdo e
supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Gerenciamento de Recursos Externos,
compete:
I - coordenar e acompanhar o cumprimento da execucdo dos programas de obras publicas que utilizem
recursos financeiros provenientes de financiamento;
II - planejar e coordenar a preparagdo técnica e o gerenciamento da execugdo do objeto de instrumentos
contratuais de financiamento;
III - tomar as providéncias necessarias para o cumprimento das clausulas constantes nos instrumentos
contratuais de financiamento relativas a fase de execugdo do respectivo objeto;
IV - promover articulagdo entre as Unidades da Secretaria, Orgdos ¢ Empresas Publicas envolvidas no
desenvolvimento e na implantagdo dos programas de obras publicas;
V - propor a celebragdo de convénios/contratos e demais atos necessarios entre Orgdos/ empresas
publicas envolvidas na execug¢do dos objetos dos instrumentos contratuais de financiamento;
VI - prestar as informagdes necessarias a elaboragdo e execucdo do Orcamento Anual e do Plano
Plurianual, das dotagdes relativas aos programas de obras publicas;
VII - obter junto as Subsecretarias, no ambito de suas competéncias, informagdes atualizadas relativas
a execucdo dos contratos, convénios e outros instrumentos congéneres dos programas de obras
publicas;
VIII - manter atualizadas as informacgdes relativas a execucdo fisica e financeira dos instrumentos
contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres de sua competéncia;
IX - acompanhar o andamento das medi¢des e dos pagamentos das faturas relativos aos contratos de
execucdo de obras e servigos, no ambito dos instrumentos contratuais de sua competéncia, bem como
adotar providéncias necessarias para liberagdo dos recursos financeiros e para as devidas prestagdes de
contas junto aos Orgdos Financiador-Repassadores;
X - criar e estruturar, por instrumento contratual, arquivos fisicos e digitais, organizados
sistematicamente para manter atualizadas as informagdes referentes a execugdo fisico-financeira e
administrativa dos programas de obras publicas de sua competéncia; e
XI - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuagdo.
N SECAO II
. DA COORDENACAO DE PROGRAMAS COM RECURSOS PAC - OGU
Art. 43. A Coordenagdo de Programas com Recursos PAC - OGU unidade orgénica de dire¢do e
supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Gerenciamento de Recursos Externos,
compete:
I - coordenar os programas de obras publicas que utilizem recursos financeiros provenientes de repasse
e financiamento de Organismos Nacionais, aos programas de obras publicas que utilizem recursos
financeiros provenientes de convénios entre orgdos do GDF e Unido Federal;
II - planejar e coordenar a preparagdo técnica e o gerenciamento da execugdo do objeto de instrumentos
contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, de programas de obras publicas;
III - supervisionar as agdes necessarias para o cumprimento das clausulas constantes nos instrumentos
contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, relativas a fase de execugdo do
respectivo objeto; i
IV - promover articulagdo entre as Unidades da Secretaria, Orgdos e Empresas Publicas envolvidas no
desenvolvimento e na implantagdo dos programas de obras publicas;
V - planejar as agdes que visem a celebracdo de convénios/contratos e demais atos necessarios entre
orgaos/ empresas publicas envolvidas na execugdo dos objetos dos instrumentos contratuais de
financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres;
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VI - prestar as informagdes necessarias a elaboragdo e execucdo do Orgcamento Anual e do Plano
Plurianual, das dotagdes relativas aos programas de obras publicas;
VII - obter junto as Subsecretarias, no ambito de suas competéncias, informacdes atualizadas relativas
a execucdo dos contratos, convénios e outros instrumentos congéneres dos programas de obras
publicas;
VIII - manter atualizadas as informacgdes relativas a execucdo fisica e financeira dos instrumentos
contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres de sua competéncia;
IX - acompanhar o andamento das medi¢des e dos pagamentos das faturas relativos aos contratos de
execucdo de obras e servigos, no ambito dos instrumentos contratuais de sua competéncia, bem como
adotar providéncias necessarias para liberagdo dos recursos financeiros e para as devidas prestagdes de
contas junto aos Orgdos Financiador-Repassadores;
X - criar e estruturar, por instrumento contratual, arquivos fisicos e digitais, organizados
sistematicamente para manter atualizadas as informagdes referentes a execucdo fisico-financeira e
administrativa dos programas de obras publicas de sua competéncia;
XI - manter atualizadas as informagdes gerenciais de interesse da Subsecretaria; e
XII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuacdo.
N SECAO 1II
DA COORDENACAO DE PROGRAMAS INTERNACIONAIS E RECURSOS DE EMENDAS

. PARLAMENTARES FEDERAIS
Art. 44. A Coordenacdo de Programas Internacionais e Recursos de Emendas Parlamentares Federais,
unidade orgénica de direcdo e supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Gerenciamento de
Recursos Externos, compete:
I - coordenar e acompanhar o cumprimento da execucdo dos programas de obras publicas que utilizem
recursos financeiros provenientes de repasses e financiamento de Organismos Internacionais
II - planejar e coordenar a preparagdo técnica e o gerenciamento da execu¢do do objeto de instrumentos
contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres, de programas de obras publicas;
III - tomar as providéncias necessarias para o cumprimento das clausulas constantes nos instrumentos
contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e¢ congéneres, relativas a fase de execucdo do
respectivo objeto;
IV - promover articulagio entre as Unidades da Secretaria, Orgdos e Empresas Publicas envolvidas no
desenvolvimento e na implantagdo dos programas de obras publicas;
V- coordenar o gerenciamento das Propostas de Emendas Parlamentares de interesse da Secretaria no
Sistema de Gestao de Convénios e Contratos de Repasse - SICONV;
VI - eclaborar e inserir a documentacdo técnica das propostas de Emendas Parlamentares no
SICONV;
VII - gerenciar as agdes referentes a
Parlamentares.
VII - elaborar e inserir a documentagdo técnica das propostas de Emendas Parlamentares no
SICONV;
IX- gerenciar as agdes referentes a assinatura dos Contratos de Repasse proveniente das Emendas
Parlamentares.
X - coordenar as agdes necessarias para o cumprimento das clausulas constantes nos Contratos de
Repasse, relativas as fases de contratagdo, de execugdo e prestacdo de contas do respectivo objeto;
XI - propor a celebragdo de convénios/contratos ¢ demais atos necessarios entre Orgdos/empresas
publicas envolvidas na execuc¢do dos objetos dos instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse,
convénios e congéneres;
XII - prestar as informagdes necessarias a elaboragdo e execucdo do Orgamento Anual e do Plano
Plurianual, das dotagdes relativas aos programas de obras publicas;
XIII - obter junto as Subsecretarias, no ambito de suas competéncias, informagdes atualizadas relativas
a execucdo dos contratos, convénios e outros instrumentos congéneres dos programas de obras
publicas;
XIV - manter atualizadas as informagdes relativas a execugdo fisica e financeira dos instrumentos
contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres de sua competéncia;
XV - acompanhar o andamento das medig¢des e dos pagamentos das faturas relativos aos contratos de
execucdo de obras e servigos, no ambito dos instrumentos contratuais de sua competéncia, bem como
adotar providéncias necessarias para liberagdo dos recursos financeiros e para as devidas prestagdes de
contas junto aos Orgdos Financiador-Repassadores;
XVI - criar e estruturar, por instrumento contratual, arquivos fisicos e digitais, organizados
sistematicamente para manter atualizadas as informagdes referentes a execugdo fisico-financeira e
administrativa dos programas de obras publicas de sua competéncia;
XVII - coordenar na atualizagdo das informagdes relativas a execugdo fisica e financeira dos
instrumentos contratuais de financiamento e/ou repasse, convénios e congéneres;
XVIII - manter atualizadas as informacdes gerenciais de interesse da Subsecretaria;
XIX - acompanhar e promover a articulagdo entre as Unidades de Gerenciamento, Programas
internacionais e as Secretarias; e
XX - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

CAPITULO VI i

DA SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO DE OBRAS
Art. 45. A Subsecretaria de Acompanhamento Or¢amentario de Obras, unidade organica de comando e
supervisdo, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura, compete:
I - acompanhar e participar do planejamento, da coordenagdo e da execugdo do orgamento no ambito
das obras e servicos relacionados as areas de atuagdo e competéncia da Secretaria;
II - propor diretrizes e ajustes pertinentes a execugdo do orgamento, a partir de defini¢des das unidades
organicas da Secretaria;
III - adotar no ambito de suas competéncias, providéncias para o fiel cumprimento da programagio
financeira estabelecida pelo orgdo central de Fazenda, Planejamento, Orcamento e Gestdo;
IV - consolidar, no ambito da Secretaria, as propostas para defini¢des de leis de diretrizes orcamentarias,
leis orgamentarias anuais e planos plurianuais;
V - interagir com os Orgdos centrais sistémicos ¢ demais unidades organicas afins da Secretaria;
VI- coordenar a elaboragdo e encaminhar relatorios das atividades da Subsecretaria; e
VII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuag@o.

SECAO 1
DA COORDENACAO DE PLANEJAMENTO ORCAMENTARIO

Art. 46. A Coordenagdo de Plancjamento Orgamentario, unidade organica de direcio ¢ supervisio,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Acompanhamento Orgamentario de Obras, compete:
I - consolidar as informagoes relativas as atividades especificas, fornecidas pelos diversos setores da
Secretaria, para proposicdo, elaboragdo e revisdes do Plano Plurianual, da Lei de Diretrizes
Orgamentarias e da Lei Or¢amentaria Anual,
II - articular e avaliar, junto ao 6rgdo central de Fazenda, Planejamento, Or¢camento e Gestdo, bem como
demais oOrgdos envolvidos, sobre as elaboragdes e alteracdes de planos anuais e plurianuais e assuntos
pertinentes a sua area de atuagdo;
III- avaliar e participar na consolida¢do das informagdes relativas a compatibilidade das obras e servigos
a serem executados com os objetivos dos programas de trabalho da Lei Orgamentaria;
IV - participar na coordenagao e consolidagdo das informagdes relativas as atividades especificas da
Subsecretaria na proposi¢ao e elaboragdo do Relatorio de Atividades da Secretaria para a prestagdo anual
de contas do Governador do Distrito Federal;
V - propor o planejamento e registrar, no Sistema Integrado de Gestao Governamental - SIGGo, as
propostas da Secretaria para os planos plurianuais e suas revisdes, as leis de diretrizes orgamentarias e
as propostas or¢camentarias anuais;
VI - consolidar as metas e objetivos propostos pelas unidades técnicas da Secretaria para elaboragdo dos
planos plurianuais, leis de diretrizes or¢amentarias e propostas or¢amentarias anuais;

assinatura dos Contratos de Repasse proveniente das Emendas

VII - acompanhar e analisar, com foco no planejamento or¢amentario, as informagdes técnicas relativas
aos dados fisicos e financeiros de contratos, convénios e obras publicas;
VIII - propor e estruturar o mapeamento de agdes orgamentarias dos programas tematicos e agdes
orcamentarias relacionadas as areas de atuagdo e competéncia da Secretaria;
IX - desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua 4rea de atuagao.
SECAO II
DA COORDENAGCAO DE PROGRAMAGAO ORCAMENTARIA
Art. 47. A Coordenag;ao de Programacdo Orgamentaria, unidade organica de direcdo e supervisdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Acompanhamento Or¢amentario de Obras, compete:
I - coordenar e acompanhar o cumprimento da execu¢do da programagdo orgamentéria e financeira
estabelecida pelo 6rgdo central de Fazenda, Planejamento, Orcamento e Gestdo;
II - avaliar a necessidade de propor alteragdes e suplementagdes or¢amentarias a partir de informacdes
prestadas pelos diversos setores da Secretaria;
IIT - colaborar, no que couber, na fase da elaboracdo de propostas or¢amentarias anuais e planos
plurianuais, e propor a¢des em programas vinculados as atividades da Secretaria;
IV - analisar e instruir procedimentos de reserva or¢amentaria;
V - articular, avaliar e definir, junto ao 6rgdo central de Fazenda, Planejamento, Orcamento e Gestdo,
bem como demais 6rgaos envolvidos, sobre assuntos de sua competéncia;
VI - participar na coordenagdo e consolidagdo das informagdes relativas as atividades especificas da
Subsecretaria na proposicdo e elaboracdo do Relatorio de Atividades da Secretaria para a prestagdo anual
de contas do Governador do Distrito Federal;
VII - verificar disponibilidades or¢amentarias e financeiras no Sistema Integrado de Gestio
Governamental - SIGGo;
VIII - verificar a compatibilidade das obras e servicos a serem executados com os objetivos dos
programas de trabalho consignados pela Lei Orgamentaria;
IX - acompanhar as publicagdes de matérias or¢amentarias e financeiras,
procedimentos correlatos;
- desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua drea de atuagdo.
SECAO III
DA COORDENACAO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO ORCAMENTARIA
Art. 48. A Coordenacio de Monitoramento e Avaliagio Or¢amentaria, unidade organica de direcdo e
supervisdo, diretamente subordinada a Subsecretaria de Acompanhamento Orcamentario de Obras,
compete:
I - coordenar, avaliar, consolidar e registrar as informagdes fornecidas pelas unidades técnicas da
Secretaria no Sistema de Acompanhamento Governamental - SAG/SIGGo;
I - orientar os procedimentos previstos, vigentes em manual, para a prestagdo das informagdes da
execugdo fisica dos contratos e convénios a serem registradas no Sistema de Acompanhamento
Governamental - SAG/SIGGo;
IIT - monitorar a partir de dados fornecidos pelas unidades técnicas, o desempenho de indicadores de
metas estabelecidas nos planos plurianuais, cuja responsabilidade seja atribuida a Secretaria;
IV - auxiliar na consolidagdo e registro das informagdes obtidas junto aos diversos setores da Secretaria
para a elaboragdo, revisdes e avaliagdes dos planos plurianuais, das leis de diretrizes or¢amentarias, das
propostas de leis orcamentdrias e relatorios de atividades anuais;
V - articular, junto o6rgdo central de Fazenda, Planejamento, Or¢amento e Gestdo, bem como demais
orgdos envolvidos, sobre as elaboragdes e alteracdes de planos anuais e plurianuais e assuntos
pertinentes a sua area de atuagao;
VI - colaborar na consolidagdo das informacdes relativas a compatibilidade das obras e servigos a serem
executados com os objetivos dos programas de trabalho da Lei Or¢amentaria;
VII - participar na coordenagdo e consolidagdo das informacdes relativas as atividades especificas da
Subsecretaria na proposi¢ao e elaboragdo do Relatorio de Atividades da Secretaria para a prestagdo anual
de contas do Governador do Distrito Federal; e
VIII - desenvolver e executar outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
CAPITULO VII )
. DA SUBSECRETARIA DE GESTAO DE ATIVOS TECNOLOGICOS
Art. 49. A Subsecretaria de Gestdo de Ativos Tecnologicos, unidade organica de comando e supervisio,
diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal,
compete:
I - administrar, planejar, coordenar, orientar, acompanhar e avaliar a execu¢do das atividades relativas a
administracdo dos recursos de Tecnologia da Informagdo, no ambito da Secretaria;
II - apoiar e prestar orientagdo técnica e normativa aos orgaos ¢ as entidades da Secretaria na elaboragdo
e realizagdo de projetos e atividades pertinentes a area de Tecnologia da Informagao;
III - propor normas relacionadas aos procedimentos da area de sua competéncia;
IV - articular, juntamente com outros Orgdos, o aperfeicoamento e o aprimoramento da atuacdo da
Subsecretaria, mediante o intercambio de experiéncias e informagdes;
V - propor, definir ¢ acompanhar a aquisi¢do de solu¢des de tecnologia da informagdo no ambito da
Secretaria;
VI - definir padrdes para a especificacdo, o desenvolvimento e a implantacdo de sistemas de informacao
na Secretaria;
VII - assegurar o cumprimento ao disposto na Lei n® 4.990, de 12 de dezembro de 2012, que regula o
acesso a informagdes no Distrito Federal;
VIII - coordenar o Sistema de Acompanhamento de Obras Publicas do Governo do Distrito Federal -
InfObras;
IX - promover a elaboracdo de planos de desenvolvimento e treinamento de pessoal em sua area de
competéncia;
X - coordenar a elaboragdo e encaminhar relatérios das atividades da Subsecretaria;
XI - presidir o Comité Estratégico de Tecnologia da Informagao - CETI, instituido pela Portaria n® 64,
de 26 de outubro de 2015 e;
XII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuac@o.
Paragrafo unico. Ficam sob a responsabilidade desta Subsecretaria as atribuigdes relativas ao Decreto n°
35.064, de 06 de janeiro de 2014, que instituiu e regulamentou o Sistema de Acompanhamento de Obras
Publicas do Governo do Distrito Federal - InfObras.
SECAO 1
DA COORDENACAO DE SUPORTE E INFRAESTRUTURA
Art. 50. A Coordenacao de Suporte e Infraestrutura, unidade organica de direcdo e supervisdo,
diretamente subordinada a Subsecretaria de Gestdo de Ativos Tecnologicos, compete:
I - gerenciar, administrar e controlar a operagao e a disponibilidade dos servigos da rede corporativa da
Secretaria, inclusive os equipamentos, servidores e demais ativos que os acompanham;
II - coordenar o controle dos prazos de garantia e os contratos de manutengdo dos equipamentos na sua
area de atuagdo, das solugdes de tecnologia da informagdo, dos servidores e ativos de rede;
III - planejar e coordenar as atividades de concepgdo, desenvolvimento, implantagdo e melhorias na
infraestrutura de rede de comunicagdo de dados;
IV - elaborar procedimentos e administrar rotinas de backups dos dados corporativos de interesse da
Secretaria;
V - planejar normas de uso dos servigos de rede da Secretaria;
VI - supervisionar a manutengdo das informagdes técnicas e documentagdes atualizadas sobre a
topologia da rede corporativa;
VII - coordenar a infraestrutura necessaria para hospedagem da aplicacdo e do banco de dados dos
sistemas desenvolvidos na Secretaria, inclusive o suporte em termos de equipamentos e de rede;
VIII - coordenar e elaborar manuais de procedimentos na sua area de atuagdo;
IX - promover a observancia das melhores praticas de Seguranca da Informacao;
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X - coordenar as atividades de prevencdo e detecg¢do de incidentes indicando possiveis vulnerabilidades,
riscos e ameagas a rede da Secretaria;

XI - coletar, formatar e encaminhar as informacdes necessarias a producdo de relatérios na sua area de
atuagdo;

XII - sugerir a contratagdo de servicos e aquisicdo de equipamentos para melhorar os servigos
prestados;

XIII - formular artefatos de planejamento da contratagdo para aquisi¢do de solugdes de Tecnologia da
Informagdo na sua area de atuagdo;

XIV - gerenciar e executar os servicos de atendimento e suporte técnico para resolu¢do de incidentes
computacionais e no uso de servicos de Tecnologia da Informagéo;

XV - supervisionar a documentagio e atualizagao do registro dos dados referentes as configuragdes dos
equipamentos de tecnologia da informagdo da sua area de competéncia;

XVI - apoiar a implantacdo de sistemas de informag@o e os respectivos treinamentos dos usudrios;
XVII - coordenar e elaborar relatorios de atendimentos e outros relatorios técnicos na area de sua

competéncia,
XVIII - fornecer informagdes para elaboragdo de manuais de procedimentos na sua area de
competéncia;
XIX - manter uma base de informagdes atualizada sobre os servigos oferecidos na sua area de
competéncia;

XX - sugerir a contratacdo de servigos e aquisicdo de equipamentos para melhorar os servigos
prestados;
XXI - formular artefatos de planejamento da contratagdo para aquisi¢do de solugdes de Tecnologia da
Informagdo na sua area de atuacdo;
XXII - gerenciar os servigos de atendimento e suporte técnico para resolugdo de incidentes
computacionais e no uso de servicos de Tecnologia da Informagao;
XXIII - gerenciar a instalagdo, configuragdo, teste e manutengdo dos equipamentos de Tecnologia da
Informagao da Secretaria, que estdo sob sua area de atuacdo;
XXIV - orientar o cadastro de duvidas, reclamagdes e sugestdes dos usudrios relativos aos servigos
oferecidos pela Subsecretaria;
XXV - acompanhar a documentagdo do registro dos dados referentes as configuragdes das estagdes de
trabalho da Secretaria; e
XXVI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua é4rea de atuagdo.
SECAO 11
. DA COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO

Art. 51. A Coordenagao de Desenvolvimento, unidade organica de coordenagdo, diretamente subordinada
a Subsecretaria de Gestdo de Ativos Tecnologicos, compete:
I - planejar, coordenar, orientar, acompanhar ¢ avaliar a execugdo das atividades de desenvolvimento,
modelagem, customizagdo e testes de sistemas informatizados estabelecendo cronogramas de execugdo,
devendo seguir Processo de Desenvolvimento de Software da Secretaria;
II - planejar as politicas de seguranca da informagdo de sistemas;
IIT - coordenar a realizagdo de pesquisas e estudos para aprimoramento das solugdes tecnologicas dos
sistemas informatizados da Secretaria;
IV - propor metodologias e normas técnicas necessarias ao desenvolvimento, implantagdo e operacdo de
sistemas de informagdes e melhorias no Processo de Desenvolvimento de Software da Secretaria,
observando os padrdes de qualidade de produtos;
V - coordenar a elaboragdo de estimativas de custos e cronograma de projetos e implantagdo de
sistemas;
VI - coordenar e elaborar manuais de procedimentos e documentagdo de sistemas na sua area de
atuacao;
VII - sugerir a contratagdo de servicos e aquisicdo de equipamentos para melhorar os servigos prestados
pela Subsecretaria;
VIII - coordenar o desenvolvimento, implantagdo e a modelagem dos bancos de dados dos sistemas
mantidos pela Subsecretaria;
IX - coordenar a administragdo dos Bancos de dados instalados na Secretaria;
X - acompanhar e avaliar o desempenho dos bancos de dados implantados, identificando e propondo as
medidas corretivas necessarias;
XI - pesquisar e coordenar continuamente a melhoria das solugdes de bancos de dados e de
georreferenciamento;
XII - formular artefatos de planejamento da contratagdo para aquisicdo de solugdes de Tecnologia da
Informagdo na sua area de atuacdo;
XIII - gerenciar as atividades de levantamento de requisitos ¢ modelagem de sistemas informatizados
estabelecendo cronogramas de execugdo, devendo seguir o Processo de Desenvolvimento de Software da
Secretaria;
XIV - gerenciar as atividades de desenvolvimento e customizagdo de sistemas informatizados
estabelecendo cronogramas de execugdo, devendo seguir o Processo de Desenvolvimento e Software da
Secretaria;
XV - controlar o cadastramento de usuarios, adequando os perfis de acesso para os responsaveis ou
prepostos dos orgdos e entidades que integram o InfObras;
XVI - gerenciar as atividades de desenvolvimento dos sitios da Internet e da Intranet da Secretaria;
e
XVII - exercer outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.

CAPITULO VIII i

SUBSECRETARIA DE ACOMPANHAMENTO AMBIENTAL E POLITICAS DE SANEAMENTO

Art. 52. A Subsecretaria de Acompanhamento Ambiental e Politicas de Saneamento - SUAPS, unidade
organica de comando e supervisao, diretamente subordinada ao Secretario de Estado de Obras e
Infraestrutura, compete:
I - planejar e coordenar as agdes pertinentes a gestdo ambiental integrada nas obras de infraestrutura e
demais areas pertinentes a Subsecretaria;
II - formular e definir politicas, normas e regulamentos para as questdes ambientais e de saneamento
pertinentes a atuacdo da Secretaria;
III - definir planos e programas voltados ao atendimento das politicas ambientais no ambito das
atividades da Secretaria;
IV - regular as atividades sociais e econdmicas quanto aos aspectos ambientais, no ambito da
competéncia da Secretaria;
V - representar a Secretaria nas agdes e politicas de saneamento na Regido Integrada de
Desenvolvimento do Distrito Federal ¢ Entorno - RIDE;
VI - planejar e coordenar as agdes pertinentes aos procedimentos de licenciamento ambiental de obras
e empreendimentos de interesse da Secretaria;
VII - gerenciar e realizar visitas técnicas de campo para monitoramento, identificagdo de impactos
ambientais e analise de conformidade com projetos das obras ou normativas ambientais;
VIII - coordenar agdes integradas junto as autarquias e empresas publicas vinculadas ao planejamento,
a coordenagdo, a fiscalizagdo e ao monitoramento dos procedimentos de licenciamento ambiental de
interesse da Secretaria;
IX - coordenar a analise, fiscalizagdo ¢ os projetos contratados de terceiros, na area de sua competéncia,
com a emissdo de relatorios técnicos;
X - coordenar consultas junto aos Orgdos de controle quanto a
empreendimentos de interesse da Secretaria;
XI - coordenar a participacdo da Secretaria na execugdo dos Zoneamentos Ambientais;
XII - coordenar e participar dos conselhos setoriais pertinentes as competéncias da Subsecretaria;
XIII - coordenar e formular manifestagdes quanto as questdes ambientais, em assuntos de interesse da
Secretaria;

viabilidade ambiental dos

XIV - orientar as demais unidades com informagdes e conhecimentos técnicos para resolver assuntos
afetos ao setor;
XV - representar a Secretaria nas comissdes técnicas e grupos de trabalho para a andlise de projetos,
estudos ambientais e propostas de regulamentacdo de normas e procedimentos referentes aos assuntos
correlatos a Subsecretaria;
XVI - controlar e promover o arquivamento da documentacdo necessaria para consultas relacionadas a
temas ambientais de interesse da Secretaria; e
XVII - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagao.
SECAO 1
. DA DIRETORIA DE ESTUDOS E PROJETOS
Art. 53. A Diretoria de Estudos e Projetos, unidade organica de execucdo, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Acompanhamento Ambiental e Politicas de Saneamento - SUAPS, compete:
I - gerenciar as a¢des quanto ao atendimento das Politicas Ambientais do Distrito Federal, na gestao dos
procedimentos de licenciamento ambiental;
II - gerenciar e realizar visitas técnicas de campo para monitoramento, identificagdo de impactos
ambientais e andlise de conformidade com projetos das obras ou normativas ambientais;
III - acompanhar o desenvolvimento de planos, programas e projetos que visem o controle da
degradacdo ambiental;
IV - analisar, revisar e elaborar Termos de Referéncias, documentos e minutas de estudos ambientais
para atendimento de exigéncias do o6rgdo ambiental;
V - analisar as necessidades de revisdo de planos e apresentar propostas de politicas setoriais, de
programas, projetos e atividades para sua execugdo;
VI - integrar comissdes técnicas e grupos de trabalho para a andlise de projetos, estudos ambientais e
propostas de regulamentagdo de normas e procedimentos referentes aos assuntos correlatos a
Subsecretaria;
VII - gerenciar a elaboragdo de projetos e atividades necessarias para implantagdo de obras no ambito
desta Secretaria, em atendimento aos Termos de Referéncias para estudos ambientais, emitidos pelo
orgdo ambiental licenciador;
VIII - auxiliar a Subsecretaria ¢ a Coordenagdo a efetuar consultas junto aos 6rgdos de controle quanto
a viabilidade ambiental dos empreendimentos de interesse da Secretaria; e
IX - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
SECAO 11
. DA DIRETORIA DE LICENCIAMENTO DE OBRAS
Art. 54. A Diretoria de Licenciamento de Obras, unidade organica de execu¢do, diretamente subordinada
a Subsecretaria de Acompanhamento Ambiental e Politicas de Saneamento - SUAPS, compete:
I - acompanhar junto ao 6rgdo ambiental os processos de licenciamento, emissdes das licencas dos
empreendimentos afetos a Secretaria e acompanhamento dos estudos contratados;
II - analisar, revisar e elaborar os Termos de Referéncias, documentos e minutas de estudos ambientais
para atendimento de exigéncias do 6rgdo ambiental;
III - gerenciar e elaborar relatorios de fiscalizacdo periddicos, especificos de cada Licenga;
IV - gerenciar as agdes quanto ao atendimento das Politicas Ambientais do Distrito Federal, na gestao
dos procedimentos de licenciamento ambiental;
V - gerenciar e realizar visitas técnicas de campo para monitoramento, identificacdo de impactos
ambientais e analise de conformidade com projetos das obras ou normativas ambientais;
VI - gerenciar o atendimento de diligéncias dos orgdos de fiscalizagdo e controle nos assuntos referentes
a sua area de atuagdo;
VII - auxiliar a Subsecretaria ¢ a Coordenagdo a efetuar consultas junto aos orgdos de controle quanto
a viabilidade ambiental dos empreendimentos de interesse da Secretaria;
VIII - integrar comissdes técnicas e grupos de trabalho para a andlise de projetos, estudos ambientais
e propostas de regulamentagdo de normas e procedimentos referentes aos assuntos correlatos a
Subsecretaria;
IX - gerenciar a execucdo de projetos ambientais de interesse da Secretaria; e
X - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
SECAO III_
. DA DIRETORIA DE GESTAO AMBIENTAL
Art. 55. A Diretoria de Gestdo Ambiental, unidade organica de execugdo, diretamente subordinada a
Subsecretaria de Acompanhamento Ambiental e Politicas de Saneamento - SUAPS, compete:
I - analisar e revisar metas e documentos referentes a gestdo ambiental;
II - acompanhar a execugdo das metas e agdes relativas a gestdo ambiental constantes no Plano de
Gestdo Ambiental e Plano de Indicadores Ambientais;
III - gerenciar a elaboragdo e implantagdo do Plano de Gerenciamento de Residuos Soélidos de
Infraestrutura;
IV - analisar, revisar e elaborar os Termos de Referéncias, documentos ¢ minutas de estudos ambientais
relacionados a gestdo ambiental e de residuos de obras de infraestrutura;
V - gerenciar as agdes quanto ao atendimento as Politicas Ambientais do Distrito Federal, na gestdo dos
residuos;
VI - gerenciar e realizar visitas técnicas de campo para monitoramento, identificagdo de impactos
ambientais ¢ analise de conformidade com projetos das obras ou normativas ambientais;
VII - efetuar atendimento de diligéncias dos Orgdos de fiscalizagdo e controle nos assuntos referentes a
area de atuagdo da Subsecretaria;
VIII - assessorar a Subsecretaria ¢ a Coordenagdo em consultas junto aos orgdos de controle quanto a
viabilidade ambiental dos empreendimentos de interesse da Secretaria;
IX - integrar comissdes técnicas e grupos de trabalho para a andlise de projetos, estudos ambientais e
propostas de regulamentagdo de normas e procedimentos referentes aos assuntos correlatos a
Subsecretaria;
X - acompanhar e assessorar a execu¢do de projetos ambientais de interesse da Secretaria; e
XI - desenvolver outras atividades que lhe forem atribuidas na sua area de atuagdo.
N TITULO 1II
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL E DEMAIS CARGOS EM
COMISSAO
5 CAPITULO I
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS DE NATUREZA ESPECIAL
Art. 56. Ao Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura compete:
I - prestar assessoramento direto ao Governador do Distrito Federal e propor diretrizes para as politicas
relativas a area de competéncia da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura;
II - dirigir as atividades da Secretaria, expedindo orientagdes e normas;
III - exercer articulagdo politica, na sua area de atuagdo, do Distrito Federal com a sociedade civil,
outros 0rgaos governamentais ou privados;
IV - aprovar programas e projetos para realizacdo das atividades de acordo com o planejamento
estratégico e competéncias da Secretaria;
V - aprovar e encaminhar a proposta da Lei Or¢amentaria Anual ¢ do Plano Plurianual da
Secretaria;
VI - propor a nomeag@o ou a exoneragdo de ocupantes de cargos de natureza especial ¢ em comissdo,
no ambito da Secretaria;
VII - designar executores ou gestores dos contratos e convénios firmados no ambito da Secretaria;
VIII - solicitar a contratagdo de pessoal ou de servigo técnico especializado;
IX - praticar os atos de gestdo relativos a servidores, administracdo patrimonial e financeira, haja vista
a racionalizagdo, qualidade e produtividade para alcance de metas e resultados da Secretaria;
X - delegar competéncias, especificando a autoridade e os limites dessa delegagao;
XI - delegar competéncias e atribui¢des de acordo com as necessidades de desenvolvimento do trabalho
no ambito da Secretaria;
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XII - promover a integragdo entre as unidades organicas da Secretaria;

XIII- fiscalizar e fazer cumprir a legislagdo vigente;

XIV - praticar os demais atos necessarios a consecucdo das finalidades da Secretaria; e

XV - executar outras atribui¢des inerentes ao seu cargo e aquelas que lhe forem conferidas ou delegadas
pelo Governador do Distrito Federal.

Art. 57. Aos Subsecretarios da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura, compete:

I - assistir e assessorar 0 Secretario em assuntos relacionados as suas areas de atuagdo e submeter a sua
apreciacdo atos administrativos e regulamentares;

II - auxiliar o Secretario na defini¢do de diretrizes e na implementagdo das agdes das respectivas areas
de competéncia;

III - coordenar os processos de trabalho e a execug@o de politicas publicas inerentes as suas areas de
competéncia,

IV - participar da coordenag¢do na elaboracdo do plano anual de trabalho da unidade em consonancia
com o planejamento estratégico da Secretaria;

V - participar da elaboragdo da proposta de Lei Orgamentaria Anual e do Plano Plurianual da
Secretaria;

VI - submeter ao Secretario, planos, programas, projetos, relatorios referentes as suas areas de atuagdo,
e acompanhar e avaliar os respectivos resultados;

VII - planejar, dirigir, coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo das atividades de suas unidades
subordinadas, em programas e projetos estratégicos da Secretaria, que envolvam suas areas de
atuacao;

VIII - orientar e supervisionar o planejamento e desenvolvimento de agdes voltadas para a qualidade,
produtividade e aprimoramento da gestdo das suas areas de atuagdo;

IX - promover a articulagdo e integragdo, interna e externamente, para a implementagdo de programas
e projetos de interesse da Secretaria;

X - indicar servidores para representar a Secretaria em Grupos de Trabalho, Comités e demais comissdes
técnicas a pedido do Secretario; e

XI - exercer outras atribui¢des que lhes forem conferidas ou delegadas.

§ 1° Aos Subsecretarios de Acompanhamento e Fiscalizagdo ¢ de Administracdo Geral compete ainda
expedir Ordens de Servigo relativas as suas areas de atuag@o.

§ 2° Ao Subsecretario de Administragdo Geral compete, exclusivamente, autorizar e ordenar
despesas.

Art. 58. Aos Coordenadores da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura compete:

I - planejar, dirigir, coordenar e supervisionar o desenvolvimento de programas, projetos e atividades
relacionadas a sua area de competéncia;

II - coordenar o planejamento anual de trabalho da unidade em consonancia com os objetivos estratégico
da Secretaria;

IIT - assistir a chefia imediata em assuntos da sua area de atuagdo, e submeter, conclusiva e
objetivamente, os atos administrativos e regulamentares a sua aprecia¢ao;

IV - decidir questdes relacionadas a sua area de competéncia;

V - emitir parecer sobre processos ¢ documentos especificos da sua area de atuagdo;

VI - coordenar a elaboragdo e apresentar relatérios periodicos de trabalho com estatisticas, analises e
recomendagdes sobre atividades pertinentes a sua unidade;

VII - propor a racionalizacdo de métodos e processos de trabalho, normas e rotinas, que maximizem os
resultados pretendidos;

VIII - identificar, registrar ¢ disseminar as experiéncias de projetos afins com os de responsabilidade da
sua area de competéncia;

IX - articular agdes integradas com outras areas da Secretaria e/ou demais o6rgaos;

X - orientar, coordenar e supervisionar as atividades das unidades que lhes sdo subordinadas e buscar
qualidade e produtividade da equipe;

XI - assegurar e estimular a capacitagdo continua para o aperfeicoamento técnico;

XII - assistir e subsidiar a proposta da Lei Or¢amentaria Anual e do Plano Plurianual da Secretaria no
que diz respeito a unidades sob sua responsabilidade;

XIII - participar na coordenagdo das informagdes relativas as atividades especificas de sua Subsecretaria,
quanto a proposi¢do e participagdo na elaboragdo do Relatorio de Atividades da Secretaria para a
prestacdo de contas anual do Governador do Distrito Federal; e

XIV - exercer outras atribui¢des que lhes forem conferidas ou delegadas.

Art. 59. Ao Chefe da Unidade de Controle Interno da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura
compete:

1 - coordenar as atividades de Controle Interno no ambito da Secretaria de Estado;

II - coordenar a elaboragdo do Plano Anual de Atividades de Controle Interno - PAACI e o Relatério
Anual de Atividades de Controle Interno - RAACT;

IIT - representar a Unidade de Controle Interno;

IV - elaborar projetos e atividades a serem desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno;

V - subsidiar e auxiliar o Secretario ¢ sua Chefia de Gabinete nos assuntos de competéncia do controle
interno;

VI - planejar, gerir, supervisionar, coordenar, acompanhar, controlar e avaliar as atividades de controle
nterno;

VII - dar ciéncia ao Orgdo Central de Controle Interno dos atos ou fatos inquinados ilegais ou
irregulares, praticados por agentes publicos ou privados, na utilizagdo de recursos publicos;

VIII - propor auditorias e inspe¢des ao Orgdo Central de Controle Interno; e

IX - exercer outras atribui¢des que lhe forem inerentes ao seu cargo.

Art. 60. Aos Chefes de Assessorias da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura compete:

I - assessorar ao Secretario e sua Chefia de Gabinete em assuntos técnicos relacionados a sua area de
competéncia;

II - planejar e coordenar o trabalho de sua equipe na elaboracdo de planos e projetos na sua area de
competéncia;

III - estimular a qualidade, produtividade e racionalizagdo de recursos no desenvolvimento dos trabalhos
de sua area;

IV - propor diretrizes especificas relacionadas a sua area de competéncia; e

V - exercer outras atribuicdes que lhes forem conferidas ou delegadas.

Art. 61. Ao Ouvidor compete:

I - participar de reunides com os ouvidores chefes dos oOrgdos que compdem o Sistema de Ordem
Publica do Distrito Federal e o Ouvidor-Geral do Distrito Federal, para padronizar os servigos
desempenhados pelos respectivos o6rgaos;

II - solicitar aos o6rgdos e unidades respostas das providéncias adotadas sobre as reclamagdes e dentncias
recebidas;

III - colaborar com o Secretario ¢ seu Gabinete, com o Ouvidor-Geral do Distrito Federal, com demais
autoridades e com a comunidade nos assuntos de interesse publico; e
IV - exercer outras atribui¢oes que lhe forem conferidas ou delegadas.
Art. 62. Aos Assessores Especiais compete:

I - assessorar o Gabinete ou respectivas unidades orgénicas nos
determinados;

II - analisar processos e expedientes, e propor, conclusiva e objetivamente, a adog¢do das providéncias
pertinentes a cada caso sob seu exame;

III - colaborar na elaboragdo da proposta de Lei Orgamentaria Anual e do Plano Plurianual da Secretaria
e dos relatorios mensais e anuais de atividades do Gabinete ou das respectivas unidades organicas; e
IV - exercer outras atribui¢des que lhes forem conferidas ou delegadas.

assuntos que lhes forem

CAPITULO II -
DOS DEMAIS CARGOS EM COMISSAO
Art. 63. Aos Gerentes compete:
I - assistir o superior hierdrquico em assuntos de sua area de atuagdo, e submeter os atos administrativos
e regulamentares a sua apreciagio;,
II - orientar a chefia imediata, unidades da Secretaria e outros 6rgdos no que diz respeito a sua area de
atuacao;
III - elaborar a programagdo anual de trabalho da unidade em consonancia com o planejamento
estratégico da Secretaria;
IV - coordenar e controlar a execugdo das atividades inerentes a sua area de competéncia e propor
normas e rotinas que maximizem os resultados pretendidos;
V - decidir questdes relacionadas a sua area de competéncia;
VI - submeter, conclusiva e objetivamente, a delibera¢ao das respectivas Chefias, os assuntos que devam
ser por eles decididos ou encaminhados as autoridades superiores;
VII - realizar estudos técnicos que subsidiem o processo de elaboragdo, implementagdo, execugio,
monitoramento e avaliagdo de seus programas e projetos;
VIII - registrar dados das atividades desenvolvidas e elaborar relatorios periodicos;
IX - orientar e supervisionar o desenvolvimento de a¢des voltadas para a qualidade e produtividade na
sua area de atuagao;
X - identificar necessidades, promover e propor a capacitacdo adequada aos contetidos técnicos e
processos no ambito da geréncia;
XI - subsidiar a elaboragdao da proposta de Lei Orgamentaria Anual e do Plano Plurianual no ambito da
Subsecretaria;
XII - coordenar a elaboragdo de relatérios mensais e anuais das atividades da sua
competéncia; e
XIII - executar outras atribui¢des que lhes forem conferidas ou delegadas.
Art. 64. Aos Chefes de Nucleos compete:
I - desempenhar atribui¢des de natureza administrativa e técnico-especializada da sua area de
competéncia,
II - assistir a Chefia nos assuntos inerentes a sua area de atuagdo;
III - distribuir e executar as atividades que lhes sdo pertinentes;
IV - submeter, conclusiva e objetivamente, a deliberagdo dos respectivos Gerentes, os assuntos que
devam ser por eles decididos ou encaminhados as autoridades superiores;
V - decidir questdes relacionadas a sua area de competéncia;
VI - zelar pelo uso correto dos equipamentos, pela ordem dos trabalhos e pela guarda dos materiais da
unidade;
VII - efetuar programagdo anual de trabalho da unidade em conjunto com a Geréncia;
VIII - registrar e atualizar dados de atividades realizadas;
IX - orientar sua equipe para agdes voltadas para a qualidade e produtividade na sua unidade;
X - propor, orientar e fiscalizar o cumprimento de normas e procedimentos dentro da sua area de
atuagao;
XI - elaborar relatorios mensais e anuais das atividades dos Nucleos; e
XII - executar outras atribuicdes que lhes forem conferidas ou delegadas.
Art. 65. Aos Assessores compete:
I - assessorar a chefia imediata em assuntos de competéncia da unidade orgénica;
II - elaborar minutas de atos oficiais e correspondéncias em geral;
IIT - analisar e prestar informac¢des em processos e propor adog¢do de providéncias;
IV - desenvolver estudos e projetos de interesse da unidade;
V - colaborar na elaboragdo de relatoérios mensais ¢ anuais; e
VI - exercer outras atribui¢des que lhes forem conferidas ou delegadas.
Art. 66. Aos Assessores Técnicos compete:
I - controlar a tramitagdo de documentos internos no ambito da respectiva chefia;
II - organizar e preparar agendas da chefia imediata;
IIT - receber e transmitir informagdes;
IV - proceder ao encaminhamento de pessoas;
V - manter-se atualizado em relagdo as normas de funcionamento da Secretaria;
VI - controlar a distribuicdo de material de expediente;
VII - executar servigos de digitacdo, reprografia e telefonia; e
VIII - exercer outras atribuigdes que lhes forem conferidas ou delegadas.
N TITULO 1V R
DAS VINCULACOES, DOS RELACIONAMENTOS E DA DINAMICA FUNCIONAL
Art. 67. O Secretario de Estado da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal
responde pela Secretaria de Estado, interna e externamente, no dmbito do Distrito Federal.
Art. 68. A subordinacdo hierarquica das unidades organicas ¢ definida por sua posi¢do na estrutura
administrativa da Secretaria e no enunciado de suas competéncias.
Paragrafo unico. As Subsecretarias sdo hierarquicamente iguais e funcionardo sob a diregdo de
Subsecretarios.
Art. 69. As unidades orgénicas da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura funcionardo em regime
de mutua colaboragdo, respeitadas as competéncias regimentais.
Art. 70. As unidades se relacionam:
I - entre si, em conformidade com os vinculos hierarquicos e funcionais expressos na estrutura e
enunciado de suas competéncias;
II - entre si, os Orgdos e as entidades do Distrito Federal, em conformidade com as defini¢des e as
orientagdes dos sistemas a que estdo subordinados; e
III - entre si, os orgdos ¢ as entidades externas ao Distrito Federal, na pertinéncia dos assuntos
comuns.
Art. 71. A excegdo das requisicdes do Gabinete, a manifestacio da Assessoria Juridico-Legislativa serd
sempre precedida de minuciosa fundamentacdo, devidamente aprovada pelos respectivos Subsecretarios,
dela constando expressamente a questdo juridica objeto do questionamento.
Art. 72. O fluxograma de trabalho e as normas operacionais complementares serdo definidos em manuais
de organizagdo proprios, aprovados pelo Secretario de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito
Federal. .
TITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 73. A programagdo ¢ a execugdo das atividades compreendidas nas fungdes exercidas pela
Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal observardo as normas técnicas e
administrativas, a legislagdo or¢amentaria, financeira e de controle interno.
Art. 74. As Coordenagdes, as Geréncias e aos Nucleos compete a elaboragdo de relatorios técnicos
semestrais e anuais e outros conforme demanda, na area de sua competéncia;
Art. 75. Aos dirigentes, no ambito de suas competéncias especificas, cumpre descentralizar, definir
metas, estabelecer prioridades e contribuir para o desenvolvimento das agdes da unidade organica e
desempenho funcional dos servidores de sua area de atuagdo.
Art. 76. Os titulares de cargos de chefia deverdo subsidiar a elabora¢do do or¢amento da Secretaria,
contribuir na elaborag@o e se responsabilizar pelos relatorios pertinentes as suas atividades.
Art. 77. Poderdo ser atribuidas ou delegadas aos ocupantes de cargos em comissdo, atribuigdes em suas
respectivas areas de atuagdo que ndo estdo contempladas neste Regimento.
Art. 78. Os contratos, convénios e outros ajustes para a execugdo de atividades por terceiros observarao
os ritos estabelecidos no Distrito Federal e serdo assinados pela autoridade competente, que se
responsabilizard por sua execugao.
Art. 79. Os casos omissos ¢ as duvidas surgidas na implantagdo e execugdo deste Regimento serdo
dirimidos pelo Secretario da Secretaria de Estado de Obras e Infraestrutura do Distrito Federal.
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SECRETARIA DE ESTADO DE ECONOMIA I

PORTARIA N° 325, DE 1° DE OUTUBRO DE 2019

O SECRETARIO DE ESTADO DE ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atrlbulg:oes
regimentais, e tendo em vista o disposto no art. 211, § 1°, c/c o art. 217, da Lei Complementar n° 840, de
23 de dezembro de 2011, resolve:

Art. 1° Prorrogar, de acordo com o §1° do art. 217 da Lei Complementar n°® 840, de 23 de dezembro de
2011, por 60 (sessenta) dias, o prazo para conclusdo dos trabalhos da Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar, instituida por meio da Portaria n® 227, de 05 de julho de 2019, publicada no DODF n° 146,
de 05 de agosto de 2019, com a finalidade de apurar as supostas irregularidades em razdo dos fatos e
fundamentos constantes no Processo SEI n® 0410-004123/2016.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ANDRE CLEMENTE LARA DE OLIVEIRA

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACAO GERAL

ORDEM DE SERVICO N°® 460, DE 08 DE OUTUBRO DE 2019
O SUBSECRETARIO DE ADMINISTRACAO GERAL, DA SECRETARIA DE ESTADO DE
ECONOMIA DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atrlbulgoes regimentais que lhe sdo conferidas no
Decreto n° 39.386, de 17 de outubro de 2018, c/c Decreto n® 35.565 de 25 de junho de 2014 resolve:
Art. 1° Por for¢a da Ordem de Servigo n°® 402, de 03 de setembro de 2019, publicada em 04/09/2019, no
DODF ° 168, que criou Grupo de Trabalho, bem como designou servidores para compd-lo, que tem por
finalidade diagnosticar as condigdes de instalagdes dos quadros de energia elétrica, localizados no Anexo
do Palacio do Buriti, bem como proceder as devidas manutengdes corretivas e preventivas, determina o
seguinte:
I - Prorrogar o prazo da Ordem de Servi¢o n° 402, de 03 de setembro de 2019, publicada em 04/09/2019,
no DODF ° 168, conforme seu Art. 4°, por até¢ 30 (trinta) dias, a contar de 04/10/2019.
Art. 2° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagdo.

MAURILIO DE FREITAS

SECRETARIA DE ESTADO DE SAUDE I

FUNDACAO HEMOCENTRO DE BRASILIA

INSTRUCAO N° 151, DE 07 DE OUTUBRO DE 2019
A DIRETORA PRESIDENTE DA F UNDACAO HEMOCENTRO DE BRASILIA, no uso das atribuicdes
que lhe confere o inciso XII, do artigo 23, do Estatuto aprovado pelo Decreto n° 38.689, de 07 de
dezembro de 2017, e considerando 0 contido na Lei n° 3.184, de 29 de agosto de 2003, resolve:
Art. 1° Tornar Publico o Demonstrativo de Despesas com publicidade e propaganda referente ao terceiro
trimestre de 2019, na forma do Anexo Unico.
Art. 2° Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicacdo. _

BARBARA DE JESUS SIMOES

ANEXO UNICO
DEMONSTRATIVO DE DESPESAS COM PUBLICIDADE E PROPAGANDA DA FUNDACAO
HEMOCENTRO DE BRASILIA REFERENTE AO TERCEIRO TRIMESTRE DE 2019

Finalidade Importancia Beneficiario Recursos
Disponiveis
Publicidade e R$ 24.060,00 Governo do Distrito Federal -
Propaganda - DODF
Publicidade e RS 352,24 EBC - Empresa Brasil de -
Propaganda Comunicacdo S/A
TOTAL RS 24.412,24 R$ 205.858,95

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCAEAO I

SUBSECRETARIA DE PLANEJAMENTO,
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

ORDEM DE SERVICO N° 137, DE 07 DE OUTUBRO DE 2019
O SUBSECRETARIO DE PLANEJAMENTO, ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO, DA
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO DO DISTRITO FEDERAL, no uso das atribui¢des que lhe
confere o artigo 61, inciso XX, do Regimento Interno da Secretaria de Estado de Educagdo do Distrito
Federal, aprovado pelo Decreto n° 38.63 1, de 20 de novembro de 2017, e tendo em vista o disposto no art.
233 da Resolugdo n° 1/2018-CEDF e, ainda, o contido no Processo 00080-00187133/2018-21, resolve:
Art. 1° Aprovar o Regimento Escolar, organizado em 138 artigos e 50 paginas, do Colégio Kadima, situado
na C5, Lote 8, Loja 1, Taguatinga - Distrito Federal, mantido pelo Colégio Kadima Ltda.-ME, com sede
no mesmo enderego.
Art. 2° Determinar que a direcdo da institui¢do dé ampla divulgacdo do Regimento Escolar entre os
membros da comunidade interessada.
Art. 3° Esta Ordem de Servigo entra em vigor na data de sua publicagio.

CLAUDIO AMORIM

SECRETARIA DE ESTADO DE
TRANSPORTE E MOBILIDADE

PORTARIA N° 80, DE 1° DE OUTUBRO DE 2019
O SECRETARIO DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL no uso
das atribuigdes que lhe confere o art. 59, II, do Regimento Interno aprovado pelo Decreto n.° 38.036, de
03 de margo de 2017, e;
Considerando as conclusdes alcangadas no Relatorio SEI-GDF n°® 2/2019 - SEMOB/GAB/AJL, SEI
26244396, do Grupo de Trabalho que teve como objetivo reavaliar as revisdes das tarifas técnicas das
Concessionarias do STPC/DF, homologadas entre 2015 e 2018;

Considerando que as revisdes das tarifas técnicas devem se amoldar ao disposto no art. 9° da Lei n.
8987/95, no art. 58, § 1° da Lei n. 8.666/93 ¢ aos termos do Edital e das propostas, conforme disposto no
item "a" do Relatorio SEI-GDF n° 2/2019 - SEMOB/GAB/AJL, SEI 26244396;
Con51derando que as revisdes de tarifas que se operaram ao abrigo das Portarias SEMOB n.%s. 22/2016 e
n.%s. 56, 57, 58, 59 e 60 de 2018, questionadas na Nota Técnica SEI-GDF n. 2/2019, foram objeto de
estudo e andlise da Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas, pela Nota Técnica SEI n® 01/2019 -
SEMOB/ST/SUACOG/DITAR (26007748);
Considerando a analise do grupo de trabalho de toda a documentagdo acostada aos autos, e com
fundamento na Nota Técnica SEI n.° 01/2019, da Diretoria de Custos, Tarifas e Receitas (26007748),
chegou-se a conclusdo de que as revisdes das tarifas técnicas ocorridas por meio das Portarias 22/2016 e
56 a 60/2018, estdo em desacordo com o edital/contrato, legislacdo que rege a matéria e, desnaturam os
termos das propostas vencedoras, onerando indevidamente e significativamente os cofres do GDF;
Considerando ainda, que a simulagdo dos cenarios de revisdo tarifaria, realizada pela Diretoria de Custos,
Tarifas e Receitas (Nota Técnica SEI 01/2019 e calculos (doc. 26003797), nos termos das propostas
vencedoras, sem a TIR Modificada, em comparagdo com os estudos da FGV, que propds a utilizagao da
TIR Modificada, implicou na edi¢ao das Portarias n.%. 25/2015, 26/2016 ¢ 56 a 60 do ano de 2018, que
devem ser anuladas pelos vicios apontados, nos termos do Relatorio SEI-GDF n.° 2/2019 -
SEMOB/GAB/AJL, SEI 26244396, resolve:
Art. 1° Anular a Portaria n.° 56/2018, de 02 de agosto de 2018, publicada no Diario Oficial do Distrito
Federal - DODF n.° 147, de 03 de agosto de 2018, pagina 26.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo.

VALTER CASIMIRO SILVEIRA

PORTARIA N° 81, DE 1° DE OUTUBRO DE 2019
O SECRETARIO DE ESTADO DE TRANSPORTE E MOBILIDADE DO DISTRITO FEDERAL no uso
das atribuigdes que lhe confere o art. 59, II, do Regimento Interno aprovado pelo Decreto n.° 38.036, de
03 de margo de 2017,
Considerando o disposto na Clausula XVII - da Revisdo da Tarifa, dos Contratos de Concessdo firmados
em face da Concorréncia n.° 01/2011-ST, o qual estabelece que a tarifa técnica sera revisada, a qualquer
momento, para estabelecer a equagdo originaria entre os encargos da concessiondria e as receitas da
concessao;
Considerando que as revisdes das tarifas técnicas devem se amoldar ao disposto no art. 9° da Lei n.
8987/95, no art. 58, § 1° da Lei n. 8.666/93 e aos termos do Edital e das propostas;
Considerando o Relatorio SEI-GDF n.° 2/2019 - SEMOB/GAB/AJL, SEI 26244396, que versa sobre os
estudos realizados pelo do Grupo de Trabalho da Portaria Conjunta n. 10/2019, que teve como om objetivo
de reavaliar as revisdes das tarifas técnicas das Concessionarias do STPC/DF, homologadas entre 2015 e
2018;
Considerando que esta Secretaria primou pelo exercicio dos direitos ao contraditorio e a ampla defesa,
abrigados, em especial, nos Artigos 1°, 2° e 3° da Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, resolve:
Art. 1° Homologar o valor da tarifa técnica do Contrato de Concessdo n.°s 011/2013-ST - Viacdo
Piracicabana Ltda, que passa a ser de R$ 4,2169 (quatro reais, vinte ¢ um centavos e sessenta ¢ nove
centésimos de centavos).
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo, ficando condicionados os efeitos financeiros
retroativos a 1° de junho de 2019.

VALTER CASIMIRO SILVEIRA

COMPANHIA DO METROPOLITANO DO DISTRITO FEDERAL

DECISAO DA DIRETORIA COLEGIADA,
EDITADA NA 1253* REUNIAO ORDINARIA, REALIZADA NO DIA 25/09/2019
Processo: 0097-000331/2017-METRO-DF. Considerando o reconhecimento, pelo Diretor-Presidente da
Companhia, com base na Lei n°. 8.666/93, da hipdtese de dispensa de hcltag:ao em favor da empresa I M
DA SILVA LTDA. (CNPJ n°. 27,384.730/0001-90) para prestar servi¢os de fornecimento de armarios de
aco para guarda de coletes balisticos, bem assim a autorizagdo para a realizagdo da despesa correspondente,
no valor global de R$18.889,99 (dezoito mil oitocentos e oitenta e nove reais e noventa e nove centavos),
a Diretoria Colegiada ratifica o ato em questdo, na forma do disposto na Lei mencionada acima.
HANDERSON CABRAL RIBEIRO
Diretor-Presidente

FLAVIO MURILO GONCALVES PRATES DE OLIVEIRA
Diretor de Operagdo e Manutengdo

LUIZ CARLOS TANEZINI
Diretor Técnico e, Diretor Financeiro e Comercial (Em Exercicio)

DELCIMAR DE OLIVEIRA SILVA
Diretor de Administragdo

SECRETARIA DE ESTADO DE
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

COMPANHIA IMOBILIARIA DE BRASILIA

AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DO DISTRITO FEDERAL

DIRETORIA DE REGULARIZACAOQ SOCIAL E
DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

N ATOS DA DIRETORIA COLEGIADA

SESSAO: 3371% Realizada em: 02/10/2019; Relator: LEONARDO HENRIQUE MUNDIM MORAES
OLIVEIRA - Processo: 0160- 000305/2004; Interessado: M&G PAPELARIA E SERVICOS LTDA. - EPP.
(Nova Razdo Social: ML COMERCIO DE CONFECCOES E UNIFORMES LTDA.) - Decisio n:

511/2019. A Diretoria, acolhendo o voto do relator, decide: a) autorizar a celebragdo de Escritura Pablica
de Compra e Venda (Deﬁmtlva) entre esta Companhla e a empresa ML Comércio de Confeccdes e
Uniformes Ltda. - EPP, novo nome empresarial de M&G Papelaria e Servigos Ltda., CNPJ n°
26.969.121/0001-30, visando a aquisi¢do do imoével n°® 481520-3, denominado Lote 17, Rua 20 Polo de
Modas - SRIA - Guara/DF no ambito do PRO-DF II, com dedug:ao de 90% (noventa por cento) sobre o
valor do imovel, conforme estabelecido no Atestado de Implantag¢do Definitivo PRO/DF 1II n® 01/2014, no
Parecer Técnico n° 01/2014 da Diretoria de Acompanhamento de Metas ¢ Projetos da Secretaria de Estado
de Desenvolvimento Econdmico do Distrito Federal, e previsdo contida no Contrato de Concessdo de
Direito Real de Uso com Opgao de Compra n° 325/2005 no disposto no Amgo 1°, Paragrafo unico da
Resolugdao Normativa n° 01N - COPEP/DF, de 11/06/2019, no Art. 9° da Lei n° 4269 de 15/12/2008, no
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